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Утверждена
постановлением комитета Профсоюза
от_________, протокол №___

И Н С Т Р У К Ц И Я
по подготовке и проведению отчетов и выборов в Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области»

1 Общие положения

1.1 Порядок проведения отчетов и выборов в Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» (далее – Профсоюз) регламентируется Уставом Профсоюза, инструкцией по проведению отчетов и выборов в Общероссийском профессиональном союзе работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства, решениями комитета Профсоюза.
1.2 Инструкция по подготовке и проведению отчетов и выборов в Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» (далее – Инструкция) разработана с целью упорядочения и организации работы в Профсоюзе, организациях Профсоюза, их органах и подразделениях (профгруппах, цеховых профсоюзных организациях). (Приложение № 1). 
1.3 Комитет Профсоюза принимает решение о сроках и порядке проведения отчётно-выборной кампании в Профсоюзе (п. 29.1.4 Устава Профсоюза).
1.4 В состав профсоюзных органов, делегатов конференции выдвигаются и   избираются только члены Профсоюза.
1.5 Сроки полномочий постоянно действующих руководящих и исполнительных органов Профсоюза, организаций Профсоюза составляют пять лет (п. 18.11 Устава Профсоюза).
1.6 Решение о сроках, порядке, дате проведения, норме представительства и предложения по проекту повестки собрания (конференции), принимаются на заседании профсоюзного комитета, комитета Профсоюза (Приложение № 2, 3, 4). 
1.7 В зависимости от структуры в первичных профсоюзных организациях поэтапно проводятся собрания в подразделениях (профгруппы, цеховые профсоюзные организации), на которых отчитываются представители руководящего органа (профсоюзного комитета) и избираются делегаты на предстоящую конференцию (Приложение № 5, 5.1). 
Отчеты и выборы профсоюзных органов первичных профсоюзных организаций при сменном режиме, вахтовом методе работы или при большой территориальной удаленности структурных подразделений проводятся в несколько этапов с учетом графиков работы (работающих членов Профсоюза в день проведения собрания) на собраниях (конференциях) подразделений (отделов). В этих случаях соотношение числа участников для определения кворума в соответствии с Уставом Профсоюза устанавливается отдельно для  каждого этапа проведения собрания.
1.8 Отчеты и выборы профсоюзных органов Профсоюза проводятся после завершения отчетно-выборной кампании в первичных профсоюзных организациях. Конференция Профсоюза завершает отчетно-выборную кампанию Профсоюза.
1.9 Отчеты и выборы профсоюзных органов первичных профсоюзных организаций проводятся на профсоюзных собраниях (конференциях) (Приложение № 6, 7, 8). 
Отчеты и выборы профсоюзных органов Профсоюза проводятся на конференции Профсоюза.
1.10 Отчетные доклады руководящих профсоюзных органов обсуждаются и утверждаются на заседаниях этих органов: 
1.10.1 отчёты первичных, цеховых профсоюзных организаций на заседаниях профсоюзных, цеховых комитетов;
1.10.2 отчёт комитета Профсоюза на заседании президиума комитета Профсоюза;
1.10.3 отчёты контрольно-ревизионных комиссий на заседаниях контрольно-ревизионных комиссий.
1.11 Члены профсоюза оповещаются о проекте повестки заседания, дате, времени и месте проведения собрания (конференции):
1.11.1 в профгруппе – не позднее, чем за 3 дня;
1.11.2 в цеховой профсоюзной организации – не позднее, чем за 5 дней.
Профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации не позднее десяти календарных дней после проведения собраний (конференций) в подразделениях, при этом не ранее оповещения о проведении собрания (конференции) первичной профсоюзной организации, проводит заседание, на котором подводятся итоги проведения собраний (конференций) в подразделениях первичной профсоюзной организации.
1.12 О созыве собрания (конференции), проекте повестки заседания, дате, времени и месте проведения объявляется:
1.12.1 в первичной профсоюзной организации не менее чем за 15 дней до даты проведения собрания (конференции) (п.22.2 Устава Профсоюза);
1.12.2 в Профсоюзе не менее чем за один месяц до даты проведения конференции (п.28.2 Устава Профсоюза).
1.13 Дата проведения отчетно-выборного собрания (конференции) назначается в пределах сроков полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации, Профсоюза.
1.14 Профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации, комитет Профсоюза вправе рассмотреть вопрос о переносе даты собрания (конференции) в первичной профсоюзной организации на более раннюю, или позднюю дату, но не менее чем за 45 календарных дней до даты проведения конференции Профсоюза.
Комитет Профсоюза вправе рассмотреть вопрос о переносе даты конференции на более раннюю (с учетом положений п. 28.2 Устава Профсоюза), или позднюю дату.
1.15 В случае, если собрание (конференция) не состоялось в установленные сроки или в ходе собрания (конференции) не избраны органы профсоюзной организации, Профсоюза, полномочия профсоюзных органов (как   коллегиальных, так и единоличного) прекращаются с момента истечения срока полномочий, за исключением полномочий по подготовке, созыву и проведению собрания (конференции).
1.16 Заседания собрания (конференции) первичной профсоюзной организации, Профсоюза протоколируются. Протокол собрания (конференции) подписывает председательствующий, секретарь, лицо (лица) ответственное (ые)  за подсчет голосов.
Протоколы заседаний хранятся в первичной профсоюзной организации, в Профсоюзе в установленном порядке.
1.17 Решения собрания (конференции) первичной профсоюзной организации, Профсоюза принимаются в форме постановлений (п.22.6 и 28.6 Устава Профсоюза).

2 Внеочередные выборы профсоюзных органов

2.1 Внеочередное собрание (конференция), в том числе внеочередные выборы профсоюзных органов проводятся:
2.1.1 в профгруппе – на собрании по решению профсоюзного комитета либо по требованию не менее одной трети членов профсоюза, объединяемых профгруппой;
2.1.2 в цеховой профсоюзной организации – на собрании по решению цехового комитета, профсоюзного комитета либо по требованию не менее одной трети членов профсоюза, объединяемых цеховой профсоюзной организацией; 
2.1.3 в первичной профсоюзной организации – на собрании (конференции) по решению профсоюзного комитета, или вышестоящего коллегиального профсоюзного органа либо по требованию не менее одной трети членов профсоюза, объединяемых первичной профсоюзной организацией;
2.1.4 в Профсоюзе – на конференции по решению комитета Профсоюза либо по требованию не менее одной трети первичных профсоюзных организаций.
2.2 В первичной профсоюзной организации:
2.2.1 профсоюзный комитет в срок не позднее десяти календарных дней со дня предъявления требования, обязан принять решение о проведении внеочередного общего собрания (конференции) либо о мотивированном отказе от проведения, которое может быть обжаловано в вышестоящих профсоюзных органах (п. 22.5 Устава Профсоюза);
2.2.2 решение о досрочном прекращении полномочий и расторжении трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации по основаниям, предусмотренным законодательством (кроме собственного желания), в том числе и в случаях нарушения им Устава Профсоюза, решений профсоюзных органов, исключения из Профсоюза, принимается на очередном или внеочередном собрании (конференции) первичной профсоюзной организации (п. 25.5 Устава Профсоюза);
2.2.3 решение о досрочном прекращении полномочий и расторжении трудового договора по инициативе председателя первичной профсоюзной организации (собственное желание) принимается профсоюзным комитетом с последующим утверждением его на общем собрании (конференции) первичной профсоюзной организации.
Исполнение обязанностей председателя первичной профсоюзной организации в этом случае, или в случае возникновения обстоятельств, независящих от воли сторон, возлагается профсоюзным комитетом, как правило, на одного из заместителей председателя первичной профсоюзной организации до проведения собрания (конференции).
Председатель первичной профсоюзной организации в этом случае избирается на срок до очередной отчетно-выборной конференции (собрания), и срочный трудовой договор с ним заключается на указанный срок (п. 25.6 Устава Профсоюза).
2.3 В Профсоюзе:
2.3.1 решение о досрочном прекращении полномочий и расторжении трудового договора с председателем Профсоюза по основаниям предусмотренным законодательством (кроме собственного желания), в том числе и в случаях нарушения им Устава Профсоюза, решений выборных органов принимается на внеочередной конференции Профсоюза, которая созывается комитетом Профсоюза по собственной инициативе или по требованию не менее одной трети первичных организаций Профсоюза (п. 31.6 Устава Профсоюза);
2.3.2 решение о досрочном прекращении полномочий и расторжении трудового договора по инициативе председателя Профсоюза (по собственному желанию) принимается президиумом комитета Профсоюза. Исполнение обязанностей председателя Профсоюза в этом случае, или в случае возникновения обстоятельств, не зависящих от воли сторон, возлагается на заместителя председателя Профсоюза до проведения отчетно-выборной конференции Профсоюза, от имени Профсоюза трудовой договор с ним подписывает уполномоченный член комитета Профсоюза на оставшийся срок полномочий (п.  31.7 Устава Профсоюза).

3 Норма представительства, порядок избрания делегатов на конференцию первичной профсоюзной организации, Профсоюза, правомочность конференций и легитимность принятых решений

3.1 Нормы представительства делегатов на конференции, порядок и сроки избрания делегатов устанавливаются соответствующими профсоюзными органами в соответствии с Уставом Профсоюза. 
С целью обеспечения участия в работе конференции профсоюзных активистов, представителей рабочих, инженерно-технических работников, специалистов, женщин, молодежи, коллегиальными органами могут устанавливаться нормы представительства для данных категорий членов Профсоюза.
3.2 Порядок избрания делегатов от структурных подразделений первичной профсоюзной организации на конференцию и норма представительства устанавливается профсоюзным комитетом, его президиумом (п. 22.1 Устава Профсоюза).
3.3 Норма представительства и порядок избрания делегатов на конференцию Профсоюза устанавливается комитетом Профсоюза (п. 28.3 Устава Профсоюза).
3.4 Общее собрание (конференция) первичной профсоюзной организации избирает делегатов на конференцию Профсоюза, а также делегирует (избирает) своих представителей в выборные органы Профсоюза согласно норме представительства, с правом их отзыва (п. 22.3.7 Устава Профсоюза).
3.5 Председатель первичной профсоюзной организации, Профсоюза, его заместитель (заместители), председатель контрольно-ревизионной комиссии (ревизор), председатель молодежного совета являются делегатами конференции по должности (п.п. 22.1, 28.11 Устава Профсоюза).
3.6 Правомочность высшего руководящего органа (собрания, конференции):
3.6.1 в первичной профсоюзной организации собрание считается правомочным при участии в нем более половины членов Профсоюза, входящих в первичную профсоюзную организацию;
3.6.2 конференции первичных профсоюзный организаций, Профсоюза, считаются правомочными при участии в них не менее двух третей делегатов, избранных от входящих в их состав организаций Профсоюза и представляющих более половины таких организаций (п. 18.13 Устава Профсоюза).
3.7 Мандатная комиссия конференции проверяет полномочия делегатов конференции и подтверждает (либо не подтверждает) их.
При отсутствии кворума собрания (конференции) коллегиальный руководящий орган (профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации, комитет Профсоюза) определяет новые дату, время и место проведения собрания (конференции) с тем же проектом повестки заседания.
3.8 Решения собраний (конференций) считаются принятыми, если за них проголосовало более половины участников собрания, делегатов конференции, принимающих участие в заседании при наличии кворума. По вопросам, относящимся к исключительной компетенции собрания (конференции) решения принимаются квалифицированным большинством (не менее 2/3) голосов, при наличии кворума (п. 18.15 Устава Профсоюза).
3.9 Делегат конференции может покинуть заседание по уважительной причине только по решению конференции.
Полномочия делегата конференции, покинувшего заседание конференции без уважительной причины, прекращаются по решению конференции на основании предложения мандатной комиссии.
В этих случаях делается запись в протоколе заседания собрания (конференции), фиксируется наличие или отсутствие кворума, при подтверждении правомочности собрания (конференции) заседание продолжается.

4 Рабочие органы собрания, конференции 

4.1 Количественный и персональный состав рабочих органов определяется собранием (конференцией) из числа членов Профсоюза, являющихся участниками соответствующего структурного подразделения профсоюзной организации. Председатель Профсоюза, первичной профсоюзной организации, цехового комитета принимают участие в собраниях (конференциях) нижестоящих структурных подразделений Профсоюза в качестве приглашенных или контролирующих органов.
Для ведения собрания (конференции) избирается открытым голосованием: 
4.1.1 на отчетно-выборных собраниях профгрупп, цеховых организаций– председательствующий и секретарь собрания с возложением обязанности по подсчету голосов, учитывая, что когда на отчетно-выборных собраниях численность превышает 50 участников, избирается счетная комиссия и обязанность по подсчету голосов на секретаря не возлагается;
4.1.2 на отчетно-выборных собраниях (конференциях) первичных профсоюзных организаций – председательствующий и секретарь конференции с возложением обязанности по подсчету голосов, учитывая, что когда на отчетно-выборных собраниях (конференциях) численность превышает 50 участников (делегатов) избирается счетная комиссия (обязанность по подсчету голосов на секретаря не возлагается), мандатная комиссия;
4.1.3   на отчетно-выборных конференциях Профсоюза – председательствующий, рабочий президиум, секретарь или секретариат, мандатная, редакционная комиссии и счетная комиссия.
Рабочие органы (мандатная, счетная комиссия) оформляют свои решения протоколами. (Приложение № 9, 9.1, 9.2, 9.3).
4.2 Представители вышестоящих органов и организаций профсоюза, в том числе РОСПРОФТРАНСДОР, МОООП и ФНПР могут принимать участие в работе собрания, конференции.
4.3 Мандатная комиссия отчетно-выборной конференции:
4.3.1 в первичной профсоюзной организации – проверяет на основании представленных документов (протоколы собраний, с отраженными в них решениями по вопросам: об избрании делегатов, делегировании представителей в состав выборных органов первичной профсоюзной организации) полномочия делегатов и представителей в состав выборных органов первичной профсоюзной организации (с учетом правомочности решений их коллегиальных органов), определяет общее количество делегатов, принимающих участие в заседании конференции;
4.3.2 в Профсоюзе – проверяет на основании представленных документов (выписки из протоколов отчетно-выборных конференций первичных профсоюзных организаций: об избрании делегатов, анкеты делегатов, о делегировании представителей в состав выборных органов Профсоюза) полномочия делегатов и представителей первичных профсоюзных организаций в состав выборных органов Профсоюза (с учетом правомочности решений их коллегиальных органов), определяет общее количество делегатов, принимающих участие в заседании конференции;
4.3.3 информирует конференцию о результатах своей работы и вносит предложение о подтверждении полномочий делегатов конференции и представителей первичных профсоюзных организаций в состав выборных органов первичных профсоюзных организаций, Профсоюза (Приложение № 10);
4.3.4 осуществляет обмен временных удостоверений (заверенные печатью первичной профсоюзной организации, Профсоюза) делегатов конференции на мандаты (заверенные печатью первичной профсоюзной организации, Профсоюза) и информирует конференцию первичной организации, Профсоюза о результатах этой работы. (Приложение № 10.1, 10.2).

5 Порядок выборов профсоюзных органов.

5.1 Профсоюзные органы:
5.1.1 Высшие руководящие органы:
1) Профсоюза – конференция Профсоюза.
2) Первичной профсоюзной организации – собрание (конференция) первичной профсоюзной организации.
5.1.2 Постоянно действующие коллегиальные руководящие органы:
1) Профсоюза – комитет Профсоюза.
2) Первичной профсоюзной организации – профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации.
5.1.3 Исполнительные коллегиальные органы:
1) Профсоюза – президиум комитета Профсоюза.
2) Первичной профсоюзной организации – президиум профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации (при необходимости).
5.1.4 Единоличные исполнительные органы:
1) Профсоюза – председатель Профсоюза;
2) Первичной профсоюзной организации – председатель первичной профсоюзной организации.
5.1.5 Контрольно-ревизионные органы Профсоюза:
1)  Контрольно-ревизионная комиссия Профсоюза;
2)  Контрольно-ревизионные комиссии организаций Профсоюза.
3) Ревизор – избирается в первичных профсоюзных организациях численностью менее 15 членов профсоюза. 
5.2 Избрание профсоюзных органов проводится после заслушивания и обсуждения собранием, конференцией отчетных докладов соответствующих профсоюзных органов и принятия по ним решения.
5.3 Избрание (формирование) выборных руководящих коллегиальных профсоюзных органов может осуществляться:
5.3.1 прямым делегированием:
- в первичной профсоюзной организации – от профгрупп, цеховых комитетов;
- в Профсоюзе – от первичных профсоюзных организаций; 
5.3.2 непосредственно на собрании (конференции) после выдвижения кандидатур;
5.3.3 по смешанной схеме (часть прямым делегированием, а часть на собрании (конференции)).
5.4 Кандидатуру в состав профсоюзного органа или на должность председателя первичной профсоюзной организации, Профсоюза вправе предложить любой член Профсоюза.
5.5 Член Профсоюза, являющийся участником собрания или делегатом конференции, вправе выдвинуть свою кандидатуру в состав руководящего коллегиального профсоюзного органа или на должность председателя первичной профсоюзной организации, Профсоюза.
5.6 При поступлении предложений о прекращении выдвижения кандидатур ставится на голосование вопрос о прекращении выдвижения кандидатур и закрытии списка выдвинутых кандидатур.
Собрание (конференция) открытым голосованием принимает соответствующее решение.
5.7 Редакционная комиссия проводит сбор и обобщение предложений
по кандидатурам, делегированным от структурных подразделений первичной профсоюзной организации (первичных профсоюзных организаций), поступившим от членов Профсоюза, и вносит их на рассмотрение собрания (конференции).
Все выдвинутые кандидатуры персонально обсуждаются в том порядке, в котором они были предложены. Каждый участник собрания, делегат конференции имеет право отвода и критики кандидатур.
Кандидатуры, против которых отводов не поступило, без голосования включаются в список для участия в выборах.
После обсуждения кандидатур, по которым поступили отводы, в каждом отдельном случае открытым голосованием решается вопрос о включении данной кандидатуры в список для участия в выборах.
5.8 Избрание председателя первичной профсоюзной организации, Профсоюза:
5.8.1 председатели первичных профсоюзных организаций, Профсоюза, избираются на соответствующих собраниях и конференциях. Председатели контрольно-ревизионных комиссий избираются на заседаниях комиссий;
5.8.2 предложения по кандидатурам для избрания председателя первичной профсоюзной организации, Профсоюза, вносятся на рассмотрение соответствующего коллегиального органа в соответствии с требованиями постановления Исполкома ЦК Общероссийского профсоюза «О порядке выдвижения кандидатур на должность председателей Общероссийского профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства, территориальных и первичных организаций профсоюза» №2/8-4 от 14.04.2011;
5.8.3 в случае выдвижения нескольких кандидатур, если в результате голосования ни один из кандидатов не набрал необходимое количество голосов (п. 22.3.13, 28.10 Устава Профсоюза), проводится повторное голосование по двум кандидатурам, набравшим наибольшее число голосов.
Если в результате повторного голосования ни одна из кандидатур не получила необходимое количество голосов, то по решению собрания (конференции) первичной профсоюзной организации, конференции Профсоюза проводится новое выдвижение, обсуждение, выбор формы голосования (открытая, закрытая), голосование;
5.8.4 если собрание (конференция) первичной профсоюзной организации, конференция Профсоюза не избрали председателя, вновь избранный профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации, комитет Профсоюза (в случае их избрания) принимает решение о созыве собрания (конференции), дате и месте её проведения с повесткой заседания об избрании председателя. В случае не избрания профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации, комитета Профсоюза их полномочия прекращаются за исключением полномочий по подготовке, созыву и проведению собрания (конференции), соответственно ими принимается решение о созыве собрания (конференции), дате и месте её проведения с повесткой заседания об избрании руководящих и исполнительных органов первичной профсоюзной организации, Профсоюза; 
5.8.5 с председателем первичной профсоюзной организации, Профсоюза, заключается срочный трудовой договор, который подписывается лицом, уполномоченным собранием (конференцией) первичной профсоюзной организации, конференцией Профсоюза. Собрание (конференция) может поручить профсоюзному комитету, комитету Профсоюза уполномочить представителя первичной профсоюзной организации, Профсоюза на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя.
5.9 Избрание коллегиальных органов первичной профсоюзной организации, Профсоюза:
5.9.1 количественный состав коллегиальных органов первичной профсоюзной организации, Профсоюза утверждается собранием (конференцией) первичной профсоюзной организации, конференцией Профсоюза; 
5.9.2 коллегиальные профсоюзные органы избираются на собрании (конференции) первичной профсоюзной организации, конференции Профсоюза или формируются из представителей, избранных структурными подразделениями первичных профсоюзных организаций (профгруппами, цеховыми комитетами), первичными профсоюзными организациями в соответствии с порядком и нормой представительства, установленными соответствующим профсоюзным органом.
5.10 При выборах коллегиального органа избранными считаются кандидаты, набравшие в результате голосования более 2/3 голосов участников собрания или делегатов конференции, принимающих участие в заседании, при наличии кворума и вошедшие по относительному большинству в число членов коллегиального органа, утвержденное конференцией.
5.11 Одновременно с избранием (формированием) нового состава руководящего коллегиального органа первичной профсоюзной организации, Профсоюза прекращаются полномочия всех ранее действующих выборных коллегиальных и единоличных органов (в том числе, в случаях не избрания новых единоличных органов) за исключением полномочий по подготовке, созыву и проведению собрания (конференции).
5.12 Председатель первичной профсоюзной организации, Профсоюза, заместитель (заместители) председателя первичной профсоюзной организации, Профсоюза, председатель молодежного совета первичной профсоюзной организации, Профсоюза входят в состав профсоюзного комитета, президиума первичной профсоюзной организации, президиума комитета Профсоюза, комитета Профсоюза по должности (п.п. 23.2, 24.3, 29.2, 30.3 Устава Профсоюза).
5.13 Выборы делегатов на конференцию Профсоюза, МОООП, Съезд РОСПРОФТРАНСДОР, ФНПР, а также выборы представителей в состав вышестоящих профсоюзных органов   при прямом делегировании проводятся в порядке и сроки, установленные соответствующими профсоюзными органами, в соответствии с утвержденной квотой.
5.14. Заседание собрания, конференции протоколируется, согласно утвержденной формы (Приложение 11, 11.1, 12, 12.1).

6 Порядок голосования по выборам профсоюзных органов.

6.1 При избрании профсоюзных органов на собрании в голосовании принимают участие только члены Профсоюза, состоящие на учете в данной организации, на конференции – делегаты конференции первичной профсоюзной организации, Профсоюза.
6.2 По решению собрания, конференции выборы профсоюзных органов могут проводиться открытым или закрытым (тайным) голосованием.
Решение о форме голосования принимается после выдвижения и обсуждения кандидатур.
6.3 Подсчет голосов при голосовании проводит:
6.3.1 на отчетно-выборных собраниях (конференциях) профгрупп, цеховых организаций и первичных профсоюзных организаций – секретарь с возложением обязанности подсчета голосов, в случае избрания – счетная комиссия;
6.3.2 на конференции Профсоюза – счетная комиссия.
6.4 Счетная комиссия избирается собранием (конференцией).
Количественный и персональный состав счетной комиссии устанавливается собранием (конференцией).
Члены счетной комиссии избирают председателя и секретаря, утверждают форму бюллетеня для закрытого голосования, о чем составляется протокол № 1 (Приложение № 9, 9.1, 9.2, 9.3), который доводится до сведения собрания (конференции).
Счетная комиссия действует в соответствии с Уставом Профсоюза и иными нормативными документами, определяющими порядок выборов.
Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов членов, принимающих участие в работе комиссии, при наличии кворума.
Член комиссии, имеющий по какому-либо вопросу, рассматриваемому комиссией, особое мнение, может изложить его в протоколе комиссии, что доводится председателем счетной комиссии до сведения собрания (конференции).
6.5 При выборах председателя первичной профсоюзной организации, Профсоюза каждый участник собрания или делегат конференции первичной профсоюзной организации, конференции Профсоюза, имеет право в ходе голосования отдать свой голос не более чем одному из кандидатов, включенных в список для голосования.
6.6 При выборах коллегиального органа участник собрания, делегат конференции голосует по каждому кандидату персонально, выбирая «за», либо «против», либо «воздержался». Голосование участника собрания (делегата) «за» должно быть не более утвержденного численного состава избираемого коллегиального органа. 
6.7 При подсчете голосов лицо, ответственное за подсчет голосов либо счетная комиссия контролирует участие в голосовании только уполномоченных лиц. На собрании принимают участие в голосовании только зарегистрированные участники, на конференции – делегаты, получившие мандаты. 
6.8 При открытом голосовании участник собрания или делегат конференции первичной профсоюзной организации, конференции Профсоюза голосует поднятием специальной карточки для голосования или временного удостоверения, мандата.
При закрытом голосовании для голосования используются только подготовленные счетной комиссией бюллетени.

7 Формы голосования

7.1 Голосование может быть открытым или закрытым (тайным).
Решение по форме голосования может быть принято отдельно по каждому вопросу, либо по всем вопросам повестки заседания в целом.
Участники собрания (конференции) большинством голосов принимают решение о форме голосования. 
7.2 Порядок проведения открытого голосования:
7.2.1 для проведения открытого голосования используются на собрании специальные карточки для голосования, на конференции – временные удостоверения (при голосовании по организационным вопросам) и мандаты (при голосовании по повестке заседания);
7.2.2 по каждому вопросу, вынесенному на голосование, производится подсчет голосов, поданных «за», «против», «воздержался». Данные голосования заносятся в протокол собрания, конференции;
7.2.3 по каждой кандидатуре подсчитываются голоса, поданные «за», «против», «воздержался». Данные персонального голосования заносятся в протокол собрания, конференции.
Счетная комиссия оформляет протокол по результатам голосования по каждому вопросу повестки заседания (Приложение № 13, 14, 15). 
7.3. Порядок проведения, закрытого (тайного) голосования.
7.3.1 На отчетно-выборных собраниях (конференциях) профгрупп, цеховых организаций и первичных профсоюзных организаций при принятии решения о проведении закрытого (тайного) голосования избирается счетная комиссия (в случае ее отсутствия).  Счетная комиссия готовит бюллетени отдельно по каждому вопросу повестки заседания (фамилии кандидатов располагаются в алфавитном порядке) и списки выдачи бюллетеней закрытого (тайного) голосования (Приложение № 16). 
При закрытом (тайном) голосовании используются только бюллетени утвержденной формы, заверенные подписями членов счетной комиссии и печатью организации.
7.3.2 Опечатывается урна для голосования, определяется место для установки и обеспечиваются необходимые условия для проведения процедуры закрытого (тайного) голосования.
7.3.3 Организуется выдача бюллетеней. Счетная комиссия выдает каждому участнику собрания, делегату конференции по предъявлению специальной карточки для голосования, мандата и паспорта один экземпляр бюллетеня по каждому вопросу закрытого (тайного) голосования повестки заседания. В списке выдачи бюллетеней закрытого (тайного) голосования каждый участник собрания, делегат конференции ставит личную подпись о получении бюллетеней по каждому вопросу повестки заседания, по которым принято решение голосовать закрыто (тайно).
7.3.4 Члены счётной комиссии осуществляют контроль за ходом голосования.
7.3.5 Если участник собрания, делегат конференции считает, что при заполнении бюллетеня допустил ошибку, он вправе обратиться в счетную комиссию, с просьбой выдать новый бюллетень взамен испорченного. Участник собрания, делегат конференции, получивший бюллетень взамен испорченного ставит подпись о получении в списке выдачи бюллетеней закрытого (тайного) голосования. На испорченном бюллетене делается запись «бюллетень испорчен», которая заверяется членами счетной комиссии.
Замена испорченного бюллетеня осуществляется однократно.
После окончания голосования, перед вскрытием урны для голосования, все испорченные бюллетени, а также не востребованные бюллетени погашаются, о чем делается запись в протоколе заседания счетной комиссии.
7.3.6 По завершении голосования по каждому вопросу повестки заседания в отдельности организуется подсчёт голосов, при котором учитываются только бюллетени утвержденной формы, заверенные подписями членов счетной комиссии и печатью организации.
Недействительными признаются бюллетени, по которым невозможно установить волеизъявление участников собрания, делегатов конференции, в том числе:
1) при выборах единоличного исполнительного органа, если в бюллетене отмечено более одной кандидатуры;
2) при выборах коллегиальных органов бюллетени, в которых количество голосов, поданных «за» избрание кандидатов, больше утвержденного количественного состава выборного органа.
3) при внесении в бюллетень кандидатур, не утвержденных собранием, конференцией. 
7.3.7 По завершении подсчёта голосов счетная комиссия формулирует заключения по результатам голосования, о чем составляет отдельные протоколы (Приложение № 17, 18, 19) по каждому вопросу повестки заседания и заверяет подписями всех членов счетной комиссии. Протоколы по каждому вопросу повестки заседания утверждаются собранием, конференцией.
После утверждения собранием, конференцией протоколов счетной комиссии выборы считаются состоявшимися, решения по вопросу повестки заседания принятыми.
В случае если собрание, конференция не соглашается с результатами, изложенными в протоколе счетной комиссии, и не утверждает его, собрание, конференция вправе самостоятельно принять решение по существу вопроса, связанного с выборами профсоюзных органов – провести открытое голосование, в соответствии с нормами Устава Профсоюза.

8 Заключительные положения.

8.1 По окончании отчетно-выборного собрания (конференции) председатель первичной профсоюзной организации созывает первое заседание профсоюзного комитета (Приложение № 20), контрольно-ревизионная комиссия проводит первое заседание (Приложение № 21). 
8.2 Протоколы отчетно-выборных собраний, конференций со списками участников собрания, делегатов конференции хранятся в первичной профсоюзной организации, Профсоюзе постоянно. Материалы отчетно-выборного собрания, конференции хранятся 10 лет в соответствующей профсоюзной организации.
Ответственность за сохранность документов отчетно-выборных собраний, конференций несет председатель первичной профсоюзной организации, Профсоюза.
8.3	По требованию вышестоящих профсоюзных органов, контрольно-ревизионной комиссии, не менее одной трети членов первичной профсоюзной организации, не менее одной трети первичных профсоюзных организаций материалы отчетно-выборных собраний, конференций предоставляются для ознакомления.
8.4 В случае избрания нового председателя первичной профсоюзной организации, Профсоюза в течение недели осуществляется прием-передача дел по акту. Акт подписывают предыдущий и вновь избранный председатель первичной профсоюзной организации, Профсоюза и контрольно-ревизионная комиссия (ревизор). (Приложение № 22).
8.5 Председатель первичной профсоюзной организации не позднее семи рабочих дней со дня проведения отчетно-выборного собрания (конференции) первичной профсоюзной организации направляет в Профсоюз:
1. Копию протокола отчетно-выборного собрания (конференции) первичной профсоюзной организации.
2. Выписку из протокола об избрании председателя, профсоюзного комитета   первичной профсоюзной организации (Приложение 23). 
3. Выписку из протокола об избрании делегатов на отчетно-выборную конференцию Профсоюза (Приложение 24).
4. Анкеты делегатов на отчетно-выборную конференцию Профсоюза (Приложение 25).
5. Выписку из протокола о делегированных представителях в состав комитета Профсоюза (Приложение № 26). 
6. Выписку из протокола о выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза (Приложение № 27).
 7. Анкеты кандидата на должность председателя Профсоюза (Приложение № 28).
8.6 По результатам отчетов и выборов заполняются соответствующие формы отчетности и направляются в Профсоюз в установленные сроки (Приложение № 29, № 30). 
8.7 Ответственность за своевременное оформление соответствующих документов возлагается на председателя первичной профсоюзной организации, Профсоюза.
8.8 Право внесения изменений, дополнений и толкования Инструкции по подготовке и проведению отчётов и выборов в общественной организации «Профессиональный союза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» принадлежит комитету Профсоюза (п. 29.1.17, 29.8 Устава Профсоюза).
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	Члены Профсоюза, состоящие на учёте в первичной профсоюзной организации



Приложение № 2
При подготовке
 отчетно-выборного собрания



Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л №___
заседания профсоюзного комитета 


	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в профсоюзный комитет ___ членов профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации.
Присутствуют на заседании ___ членов профсоюзного комитета:
ФИО полностью – председатель ППО, ФИО полностью в алфавитном порядке. 

Кворум в соответствии с п. 18.14 Устава Профсоюза имеется.
Председатель – ФИО полностью. 
Секретарь с возложением обязанности подсчета голосов – ФИО полностью.

Повестка заседания:
1. О дате, времени и месте проведения отчетно-выборного собрания в полное наименование первичной профсоюзной организации.
2. О проекте повестки заседания отчетно-выборного собрания полное наименование первичной профсоюзной организации.
3. О плане мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборного собрания в полное наименование первичной профсоюзной организации.
4. Об утверждении доклада о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за период с «__» _____ 20 ___ г. по «__» _____ 20 ___ г.
5. О направлении на согласование в президиум комитета Профсоюза обращения о планируемом внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации (в случае принятия решения о переименовании ППО).

По первому вопросу слушали: ФИО полностью о дате, времени и месте проведения отчетно-выборного собрания в полное наименование первичной профсоюзной организации.
Поступило предложение на основании постановления комитета Профсоюза от 01.08.2024 № 10/6 и в соответствии с п. 23.1.10 Устава Профсоюза, подготовить и провести отчетно-выборное собрание в полное наименование первичной профсоюзной организации «__» ________ 20___ в __:__ на территории наименование предприятия – филиал, ПБ, ПК, номер или наименование кабинета по адресу: полный адрес, наименованание здания, этаж, наименование или номер кабинета (зала). 
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По первому вопросу постановили: на основании постановления комитета Профсоюза от 01.08.2024 № 10/6 и в соответствии с п. 23.1.10 Устава Профсоюза, подготовить и прорвести отчетно-выборное собрание в полное наименование первичной профсоюзной организации «__» ________ 20___ в __:__ на территории наименование предприятия – филиал, ПБ, ПК  по адресу: полный адрес, наименованание здания, этаж, наименование или номер кабинета (зала).  

По второму вопросу слушали: ФИО полностью о проекте повестки заседания отчетно-выборного собрания полное наименование первичной профсоюзной организации.
Поступило предложение утвердить проект повестки заседания отчетно-выборного собрания полное наименование первичной профсоюзной организации:

Проект повестки заседания:
 
1.  О работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «__» ____ 20 ___ г. по «__» ____ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О. 
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) с «___» _____ 20 ___ г. по «___» _____ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) Ф.И.О. 
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов. 
4.  О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии.
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6. О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8. О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13. О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По второму вопросу постановили: утвердить проект повестки заседания отчетно-выборного собрания полное наименование первичной профсоюзной организации:

Проект повестки заседания:
 
1.  О работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «__» ____ 20 ___ г. по «__» ____ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О. 
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) с «___» _____ 20 ___ г. по «___» _____ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов. 
4.  О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии.
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6. О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8. О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13. О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

По третьему вопросу слушали: ФИО полностью о плане мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборного собрания в полное наименование первичной профсоюзной организации.
Поступило предложение утвердить план мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборного собрания в полное наименование первичной профсоюзной организации:
П Л А Н
мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборного собрания 
в полное наименование первичной профсоюзной организации

	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
исполнения
	Ответственный за исполнение

	1 
	Разместить на информационных стендах объявления о проведении отчетно-выборного собрания с указанием даты и места проведения – не менее, чем за 15 дней до даты проведения
	
	Председатель

	2 
	Подготовить списки членов профсоюза: 
 1 для проведения регистрации;
 2 для выдачи бюллетеней при проведении закрытого (тайного) голосования.
	
	

	3 
	Подготовить порядок ведения отчетно-выборного собрания
	
	

	4 
	Подготовить проекты составов рабочих органов отчетно-выборного собрания
	
	

	5 
	Подготовить проекты постановлений отчетно-выборного собрания
	
	

	6 
	Подготовить все необходимое для проведения закрытого (тайного) голосования: избирательные урны (ящики), печать, пластилин, шпагат, компьютер, принтер, ручки, бумагу. Помещение для работы счетной комиссии
	
	

	7 
	Оформление места проведения отчетно-выборного собрания
	
	

	8 
	Обеспечить явку членов профсоюза на отчетно-выборное собрание 
	
	

	9 
	Обеспечить регистрацию членов профсоюза на отчетно-выборном собрании
	
	



Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По третьему вопросу постановили: утвердить план мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборного собрания в полное наименование первичной профсоюзной организации:
П Л А Н
мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборного собрания 
в полное наименование первичной профсоюзной организации

	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
исполнения
	Ответственный за исполнение

	1 
	Разместить на информационных стендах объявления о проведении отчетно-выборного собрания с указанием даты и места проведения – не менее, чем за 15 дней до даты проведения
	
	Председатель

	2 
	Подготовить списки членов профсоюза: 
 1 для проведения регистрации;
 2 для выдачи бюллетеней при проведении закрытого (тайного) голосования. 
	
	

	3 
	Подготовить порядок ведения отчетно-выборного собрания
	
	

	4 
	Подготовить проекты составов рабочих органов отчетно-выборного собрания
	
	

	5 
	Подготовить проекты постановлений отчетно-выборного собрания
	
	

	6 
	Подготовить все необходимое для проведения закрытого (тайного) голосования: избирательные урны (ящики), печать, пластилин, шпагат, компьютер, принтер, ручки, бумагу. Помещение для работы счетной комиссии
	
	

	7 
	Оформление места проведения отчетно-выборного собрания
	
	

	8 
	Обеспечить явку членов профсоюза на отчетно-выборное собрание 
	
	

	9 
	Обеспечить регистрацию членов профсоюза на отчетно-выборном собрании
	
	



По четвертому вопросу слушали: ФИО полностью об утверждении доклада о работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Заслушав и обсудив проект доклада о работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20 ___ г.  по «___» _______ 20 ___ г. поступило предложение его утвердить.
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По четвертому вопросу постановили: утвердить доклад о работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г. (доклад прилагается).

По пятому вопросу слушали: ФИО полностью о направлении на согласование в президиум комитета Профсоюза обращения о планируемом внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации.
В связи с необходимостью приведения в соответствие наименования первичной профсоюзной организации наименованию работодателя (структурного подразделения), а также для актуальной идентификации при учёте профсоюзного членства предлагается во исполнение п. 23.1.25 Устава Профсоюза запросить у президиума комитета профсоюза согласование внесения изменений в наименование указывается действующее наименование на указывается новое полное наименование.
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По пятому вопросу постановили: направить на согласование в президиум комитета Профсоюза обращение о планируемом внесении изменений в наименование указывается действующее наименование на указывается новое полное и сокращенное наименование.


Подсчет голосов осуществил ФИО полностью.


	Председатель
	И.О. Фамилия

	
Секретарь
	
И.О. Фамилия


















Приложение № 3
При подготовке
отчетно-выборной конференции



Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л №___
заседания профсоюзного комитета 


	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в профсоюзный комитет ___ членов профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации.
Присутствуют на заседании ___ членов профсоюзного комитета:
ФИО полностью – председатель ППО, ФИО полностью в алфавитном порядке. 

Кворум в соответствии с п. 18.14 Устава Профсоюза имеется.
Председатель – ФИО полностью. 
Секретарь с возложением обязанности подсчета голосов – ФИО полностью.

Повестка заседания:
1. О дате, времени и месте проведения отчетно-выборной конференции в полное наименование первичной профсоюзной организации.
2. Об утверждении нормы представительства делегатов на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации.
3. О проекте повестки заседания отчетно-выборной конференции полное наименование первичной профсоюзной организации.
4. О плане мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборной конференции в полное наименование первичной профсоюзной организации.
5. Об утверждении графика проведения отчетно-выборных собраний в профсоюзных группах, цеховых организациях полное наименование первичной профсоюзной организации. 
6. Об утверждении доклада о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за период с «__» ____ 20 ___ г. по «__» ____ 20 ___ г.
7. О направлении на согласование в президиум комитета Профсоюза обращения о планируемом внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации (в случае принятия решения о переименовании ППО).

По первому вопросу слушали: ФИО полностью о дате, времени и месте проведения отчетно-выборной конференции в полное наименование первичной профсоюзной организации.
Поступило предложение на основании постановления комитета Профсоюза от 01.08.2024 № 10/6 и в соответствии с п. 23.1.10 Устава Профсоюза, подготовить и провести отчетно-выборную конференцию в полное наименование первичной профсоюзной организации «__» ________ 20___ в __:__ на территории наименование предприятия – филиал, ПБ, ПК по адресу: полный адрес, наименование здания, этаж, наименование или номер кабинета (зала).
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По первому вопросу постановили: на основании постановления комитета Профсоюза от 01.08.2024 № 10/6 и в соответствии с п. 23.1.10 Устава Профсоюза, подготовить и провести отчетно-выборную конференцию в полное наименование первичной профсоюзной организации «__» ________ 20___ в __:__ на территории наименование предприятия – филиал, ПБ, ПК по адресу: полный адрес, наименование здания, этаж, наименование или номер кабинета (зала).

По второму вопросу слушали: ФИО полностью об утверждении нормы представительства делегатов на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации 
Поступило предложение утвердить норму представительства делегатов на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации 1 делегат от _____ членов профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации.
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По второму вопросу постановили: утвердить норму представительства делегатов на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации 1 делегат от _____ членов профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации. 

По третьему вопросу слушали: ФИО полностью о проекте повестки заседания отчетно-выборной конференции полное наименование первичной профсоюзной организации.
Поступило предложение утвердить проект повестки заседания отчетно-выборной конференции полное наименование первичной профсоюзной организации:

Проект повестки заседания:

1.  О работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «__» ____ 20 ___ г. по «__» ____ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О. 
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии с «___» _____ 20 ___ г. по «___» _____ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов. 
4.  О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии.
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6. О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8. О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13. О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По третьему вопросу постановили: утвердить проект повестки заседания отчетно-выборной конференции полное наименование первичной профсоюзной организации:

Проект повестки заседания:
 
1.  О работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «__» ____ 20 ___ г. по «__» ____ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О. 
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии с «___» _____ 20 ___ г. по «___» _____ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов. 
4.  О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии.
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6. О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8. О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13. О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

По четвертому вопросу слушали: ФИО полностью о плане мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборной конференции в полное наименование первичной профсоюзной организации.
Поступило предложение утвердить план мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборной конференции в полное наименование первичной профсоюзной организации:

П Л А Н
мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборного собрания 
в полное наименование первичной профсоюзной организации

	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
исполнения
	Ответственный за исполнение

	1 
	Разместить на информационных стендах объявления о проведении отчетно-выборных собраний в структурных подразделениях с указанием даты и места проведения:
- в профгруппах – не менее, чем за 3 дня до даты проведения;
- в цеховых профорганизациях – не менее, чем за 5 дней до даты проведения;
- конференции ППО – не менее, чем за  15 дней до даты проведения.
	
	Председатель

	2 
	Членам профсоюзного комитета выступить с отчетом (информацией) о работе профсоюзного комитета на отчетно-выборных собраниях в структурных подразделениях 
	
	

	3 
	Подготовить списки делегатов конференции, с заверенными выписками из протоколов собраний об их избрании  в 2-х экземплярах:
 1 для проведеия регистрации;
 2 для выдачи бюллетеней при проведении закрытого (тайного) голосования
	
	

	4 
	Подготовить порядок ведения отчетно-выборной конференции
	
	

	5 
	Подготовить проекты составов рабочих органов отчетно-выборной конференции
	
	

	6 
	Подготовить проекты постановлений отчетно-выборной конференции
	
	

	7 
	Подготовить все необходимое для проведения закрытого (тайного) голосования: избирательные урны (ящики), печать, пластилин, шпагат, компьютер, принтер, ручки, бумагу. Помещение для работы счетной комиссии
	
	

	8 
	Оформление места проведения отчетно-выборной конференции
	
	

	9 
	Обеспечить явку делегатов на отчетно-выборную конференцию 
	
	

	10 
	Обеспечить регистрацию делегатов на отчетно-выборной конференции
	
	



Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По четвертому вопросу постановили: утвердить план мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборной конференции в полное наименование первичной профсоюзной организации:
П Л А Н
мероприятий по подготовке и проведению отчетно-выборного собрания 
в полное наименование первичной профсоюзной организации

	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
исполнения
	Ответственный за исполнение

	1 
	Разместить на информационных стендах объявления о проведении отчетно-выборных собраний в структурных подразделениях с указанием даты и места проведения:
- в профгруппах – не менее, чем за 3 дня до даты проведения;
- в цеховых профорганизациях – не менее, чем за 5 дней до даты проведения;
- конференции ППО – не менее, чем за  15 дней до даты проведения.
	
	Председатель

	2 
	Членам профсоюзного комитета выступить с отчетом (информацией) о работе профсоюзного комитета на отчетно-выборных собраниях в структурных подразделениях 
	
	

	3 
	Подготовить списки делегатов конференции, с заверенными выписками из протоколов собраний об их избрании  в 2-х экземплярах:
 1 для проведения регистрации;
 2 для выдачи бюллетеней при проведении закрытого (тайного) голосования
	
	

	4 
	Подготовить порядок ведения отчетно-выборной конференции
	
	

	5 
	Подготовить проекты составов рабочих органов отчетно-выборной конференции
	
	

	6 
	Подготовить проекты постановлений отчетно-выборной конференции
	
	

	7 
	Подготовить все необходимое для проведения закрытого (тайного) голосования: избирательные урны (ящики), печать, пластилин, шпагат, компьютер, принтер, ручки, бумагу. Помещение для работы счетной комиссии
	
	

	8 
	Оформление места проведения отчетно-выборной конференции
	
	

	9 
	Обеспечить явку делегатов на отчетно-выборную конференцию 
	
	

	10 
	Обеспечить регистрацию делегатов на отчетно-выборную конференцию
	
	



По пятому вопросу слушали: ФИО полностью об утверждении графика проведения отчетно-выборных собраний в профсоюзных группах, цеховых организациях полное наименование первичной профсоюзной организации.
Заслушав и обсудив проект графика поступило предложение его утвердить 

Г Р А Ф И К
проведения отчетно-выборных собраний в цеховых
организациях, профсоюзных группах
полное наименование первичной профсоюзной организации

	№
п/п
	Наименование
подразделения
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Ответственный за подготовку и проведение собрания

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По пятому вопросу постановили: утвердить график проведения отчетно-выборных собраний в профсоюзных группах, цеховых организациях полное наименование первичной профсоюзной организации 

Г Р А Ф И К
проведения отчетно-выборных собраний в цеховых
организациях, профсоюзных группах
полное наименование первичной профсоюзной организации

	№
п/п
	Наименование
подразделения
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Ответственный за подготовку и проведение собрания

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	




По шестому вопросу слушали: ФИО полностью об утверждении доклада о работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Заслушав и обсудив проект доклада о работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г. поступило предложение его утвердить.
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По шестому вопросу постановили: утвердить доклад о работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г. (доклад прилагается).

По седьмому вопросу слушали: ФИО полностью о направлении на согласование в президиум комитета Профсоюза обращения о планируемом внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации.
В связи с необходимостью приведения в соответствие наименования первичной профсоюзной организации наименованию работодателя (структурного подразделения), а также для актуальной идентификации при  учёте профсоюзного членства предлагается во исполнение п. 23.1.25 Устава Профсоюза запросить у президиума комитета профсоюза согласование внесения изменений в наименование указывается действующее наименование на указывается новое полное наименование.
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По седьмому вопросу постановили: направить на согласование в президиум комитета Профсоюза обращение о планируемом внесении изменений в наименование указывается действующее наименование на указывается новое полное и сокращенное наименование. 


Подсчет голосов осуществил ФИО полностью.


	Председатель
	И.О. Фамилия

	
Секретарь
	
И.О. Фамилия

























Приложение № 4
ОБЪЯВЛЕНИЕ
ВНИМАНИЮ ЧЛЕНОВ ПРОФСОЮЗА, 
состоящих на учете 
в полное наименование первичной профсоюзной организации

«____» _____________ 202___ года в __ : __  
по адресу полный адрес, наименование здания, этаж, наименование или номер кабинета (зала) состоится отчетно-выборное собрание со следующим проектом повестки заседания:
1.  О работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О. 
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4.  О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6. О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8. О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11. Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12. Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13. О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации. (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах)
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя).

Начало регистрации в ___часов ____ мин.
Профсоюзный комитет
Приложение № 5

П Р О Т О К О Л
отчетно-выборного собрания профгруппы, цеховой профсоюзной организации работников  (наименование подразделения: ИТР, водители,
ремонтные рабочие и т.д.)
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________ 
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.



Состоит на учете в первичной профсоюзной организации ___ членов профсоюза, объединенных цеховой профсоюзной организацией.
Присутствует на собрании ___ членов профсоюза, объединенных цеховой профсоюзной организацией, с учетом графиков работы в день проведения собрания.
На основании п. 1.7 Инструкции по подготовке и проведению отчетов и выборов в Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» (утверждена Постановлением комитета Профсоюза от __.__.2024 № ____) Кворум имеется (присутствует более ½ от числа членов профсоюза, объединенных цеховой профсоюзной организацией, с учетом графиков работы в день проведения собрания).

Приглашенные: 
Ф.И.О.(полностью), должность, организация
Ф.И.О.(полностью), должность, организация
Ф.И.О.(полностью), должность, организация

Для ведения заседания предлагается избрать председательствующего и секретаря отчетно-выборного собрания. 
Председательствующим отчетно-выборного собрания – Ф.И.О. полностью.
Результаты голосования: за   __, против__, воздержались __.
Секретарем с возложением обязанности подсчета голосов – Ф.И.О. полностью
Результаты голосования: за   __, против__, воздержались __.

Предлагается голосованием утвердить повестку заседания:

1. Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.  
1. Выборы профгруппорга, председателя цеховой профорганизации.
1. Выборы цехового комитета. (вопрос не включается в повестку профгруппы)
1. Выборы делегатов на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации.
1. Разное (при необходимости).

Предложения, замечания к проекту повестки заседания поступили/не поступили.

Предлагается утвердить предложенную повестку. 
Результаты голосования: за   __, против__, воздержались   .
Повестка утверждена.

Предлагается по всем вопросам повестки заседания проводить голосование в открытой форме. 
Результаты голосования: за   __, против__, воздержались   .

Принято решение проводить голосование в открытой форме.

По первому вопросу слушали: Ф.И.О. полностью с докладом о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.  

По отчетному докладу выступили:
Ф.И.О.(полностью)
Ф.И.О.(полностью)
Поступило предложение признать работу профсоюзного комитета удовлетворительной.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По первому вопросу решили: признать работу профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации удовлетворительной.

По второму вопросу слушали: Ф.И.О. с предложением об избрании профгрупорга, председателя цеховой профорганизации наименование Ф.И.О. полностью.
Выступил Ф.И.О. с предложением об избрании профгрупорга, председателя цеховой профорганизации Ф.И.О. полностью.
По каждой предложенной кандидатуре персональное голосование.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По второму вопросу решили: профгрупоргом, председателем цеховой профорганизации наименование избран(а) Ф.И.О. полностью на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания профгруппы, цеховой профорганизации работников, в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет.

По третьему вопросу слушали: выступил Ф.И.О. с предложением утвердить состав цехового комитета наименование в количестве ___ человек.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Выступил Ф.И.О. с предложением избрать в цеховой комитет наименование на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания, в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет следующих членов профсоюза:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью.
за ___, против ___, воздержались___. 
Ф.И.О. полностью.
за ___, против ___, воздержались___. 
По третьему вопросу решили: утвердить цеховой комитет наименование в количестве ____человек. По результатам персонального голосования членами цехового комитета наименование на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции, в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По четвертому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах делегата (делегатов) на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации.
Поступило предложение в соответствии с установленной решением профсоюзного комитета от ______ № _______ нормой представительства 1 делегат от ____ членов профсоюза, избрать на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации делегатом (делегатами):
Ф.И.О. полностью
Ф.И.О. полностью
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___. 
Ф.И.О. полностью 
за ___, против ___, воздержались__.

По четвертому вопросу решили: в соответствии с установленной нормой представительства делегатом (делегатами) на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации избран (избраны):
Ф.И.О. полностью
Ф.И.О. полностью

Подсчет голосов осуществлял секретарь Ф.И.О. полностью

Председательствующий	И.О. Фамилия         
							подпись    


Секретарь	И.О. Фамилия
							подпись		


Приложение № 5.1

Приложение
к протоколу отчетно-выборного собрания 
профгруппы, цеховой профорганизации работников (наименование подразделения: ИТР, водители, ремонтные рабочие и т.д.) полное наименование первичной профсоюзной организации 
от «___» _____________20___г.


СПИСОК
присутствующих на отчетном собрании 
профгруппы, цеховой профорганизации работников 
(наименование подразделения: ИТР, водители, ремонтные рабочие и т.д.) 
полное наименование первичной профсоюзной организации



	
Участники


	№ п/п
	ФИО полностью
	Подпись

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	…
	
	







Председательствующий                    подпись                                    И.О. Фамилия



Примечание: 
1. В списке участников на отчетно-выборном собрании в графе подпись напротив отсутствующих ставится прочерк.
2. Регистрация приглашенных оформляется отдельным списком.








Приложение № 6

П Е Р Е Ч Е Н Ь
материалов и документов, необходимых для проведения 
отчетно-выборного профсоюзного собрания (конференции)

Для председательствующего, рабочего президиума

1 Устав Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области».
2 Инструкция по подготовке и проведению отчетов и выборов в Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области».
3 Список членов профсоюза (при проведении собрания).
4 Список делегатов, избранных на профсоюзную конференцию и выписки из протоколов собраний по вопросу об избрании делегатов (при проведении конференции).
5 Регистрационные списки, содержащие сведения о результатах регистрации для определения наличия кворума.
6 Проект повестки и регламента заседания собрания (конференции).
7 Порядок ведения собрания (конференции).
8 Проект постановлений (решений) собрания (конференции).

Для работы мандатной комиссии 

1 Список делегатов, избранных на отчетно-выборную конференцию.
2 Выписки из протоколов собраний профгрупп, цеховых профсоюзных организаций, первичных профсоюзных организаций об избрании делегатов на отчетно-выборную конференцию.
3 Регистрационные списки, содержащие сведения о результатах регистрации для определения наличия кворума, выдачи временных удостоверений и мандатов.
4 Список представителей делегированных в состав выборных органов.
5 Бумага А4, ручки, клей, нити для прошивки.

Для работы счетной комиссии 
1 Список членов профсоюза (при проведении собрания).
2 Список делегатов, избранных на профсоюзную конференцию (при проведении конференции).
3 Проекты бланков бюллетеней для проведения закрытого (тайного) голосования.
4 Бланки протоколов заседаний счетной комиссии.
5 Урна для проведения закрытого (тайного) голосования.
6 Бумага А4, ручки, клей, нити для прошивки, шпагат, печать профсоюзной организации.



Доклад о работе профсоюзного комитета, комитета Профсоюза за отчетный период

В докладе о работе профсоюзного комитета, комитета Профсоюза должны найти отражение следующие направления работы:
1 Организационная работа:
1.1 Численность членов профсоюза, охват профсоюзным членством в процентах.
1.2 Динамика изменения численности членов профсоюза за отчетный период.
1.3 Методы вовлечения в члены профсоюза, мотивация профсоюзного членства.
1.4 Количество вышедших из Профсоюза по личному заявлению.
1.5 Структура профсоюзной организации: количество цеховых профсоюзных организаций, профгрупп.
1.6 Состав профсоюзного комитета и распределение обязанностей между членами профсоюзного комитета.
1.7 Количество проведенных заседаний профсоюзного комитета, перечень основных вопросов, рассмотренных на заседаниях, контроль выполнения решений.
1.8 Анализ прошедших отчетно-выборных собраний в профгруппах, цеховых профсоюзных организациях, обобщение и систематизация поступивших критических замечаний и предложений, высказанных членами профсоюза в ходе отчетно-выборных собраний.
1.9 Соблюдение внутрипрофсоюзной дисциплины (ст. 13 Устава Профсоюза). 
1.10 Исполнение решений вышестоящих профсоюзных органов.
1.11 Информационная работа: освещение деятельности через наглядную агитацию, информационные стенды, доски объявлений и мессенджеры (группы в Telegram и WhatsApp).
1.12 Обучение профсоюзного актива. 

2 Социальное партнерство.
2.1 Реализация уставных задач Профсоюза в рамках социального партнерства. 
2.2 Коллективные переговоры, заключение, изменение, дополнение коллективного договора, соглашений.
2.3 Участие представителей работников в работе комиссии по трудовым спорам.

3 Информация о правозащитной деятельности первичной профсоюзной организации, Профсоюза за отчетный период.
3.1 Контроль за соблюдением работодателем и его представителями:
3.1.1 трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, выполнением ими условий коллективных договоров, соглашений; 
3.1.2 установленного порядка учета мнения выборного органа  организации Профсоюза при принятии локальных нормативных актов, содержащих нормы трудового права (графиков работы, графиков отпусков, порядка привлечения к сверхурочным работам и пр.), при рассмотрении вопросов, связанных с расторжением трудового договора по инициативе работодателя в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом РФ, законами и иными нормативными правовыми актами, соглашениями, коллективным договором; 
3.1.3 режима труда и отдыха работников, условиями труда, технической безопасности; 
3.1.4 реализации прав работников на профессиональную подготовку и переподготовку и повышение профессиональной квалификации.
3.2 Доклад о поступивших обращениях членов ППО (обезличено), достигнутых результатах, участии в работе комиссий в качестве представителей работников, экономической эффективности от профсоюзной работы в интересах работников – членов Профсоюза.
 
4 Охрана труда, улучшение условий труда.
4.1 Результаты работы профсоюзного комитета в сфере охраны труда:
4.1.1 работа комиссии (комитета) по охране труда, уполномоченных по охране труда профсоюзного комитета;
4.1.2 соблюдение правил и норм охраны труда в предприятии (организации). Количество выявленных нарушений меры по их устранению;
4.1.3 контроль за выполнением соглашений по охране труда;
4.1.4 обеспечение средствам индивидуальной защиты, обеспечение работников молоком, при вредных условиях труда;
4.1.5 состояние санитарно-бытовых помещений;
4.1.6 участие членов профсоюзного комитета в расследовании несчастных случаев на производстве (защита интересов работников, пострадавших от  несчастных случаев на производстве), результаты расследований (при  наличии);
4.1.7 принятые работодателем меры профилактики по предотвращению несчастных случаев;
4.1.8 участие членов профсоюзного комитета в комиссии по специальной оценке условий труда (если комиссия проводилась).

5. Работа с молодежью.
5.1 Численность молодых членов профсоюза (до 35 лет), охват профсоюзным членством молодых работников в процентах.
5.2 Наличие молодежного совета, его деятельность, представительство молодежи в выборных профорганах.
5.3 Участие молодежи в проводимых профсоюзных мероприятиях.

6 Защита социальных интересов членов профсоюза. 
6.1 Участие в организации оздоровления и отдыха членов профсоюза, членов семьи и детей. 
6.2 Проведение и участие в культурно-массовых и спортивных мероприятиях. 
6.3  Наличие объектов спортивного, социально-культурного назначения.

7 Финансовая работа. 
7.1 Формирование профсоюзного бюджета.
7.2 Основные направления расходования профсоюзного бюджета (том  числе штат первичной профсоюзной организации и расходы на него).
7.3 Порядок взимания членских профсоюзных взносов (есть ли факты задержки по перечислению членских профсоюзных взносов).
7.4 Целевые расходы на профсоюзные мероприятия (затраты на каждое мероприятие).
7.5 Общий размер материальной помощи, оказанной членам профсоюза.


Доклад контрольно-ревизионной комиссии профсоюзной организации

1 Организационные вопросы.
1.1 Работа по утвержденному плану, включающему ревизии и заседания комиссии.
1.2.  Количество проведенных ревизий и их результаты.
1.3.  Количество заседаний и рассмотренные на них вопросы.

2 Организация, учет и хранение документов в первичной профсоюзной организации.
2.1 Наличие надлежащим образом оформленных правоустанавливающих документов:
2.1.1 В первичной профсоюзной организации, являющейся юридическим лицом: свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, оригиналы протоколов (прошитые и заверенные подписью и печатью) отчетных и отчетно-выборных собраний (конференций) за 10 лет, заседаний профсоюзного комитета по вопросам, влекущим внесение изменений в ЕРГЮЛ и в образование органов первичной профсоюзной организации.  
2.1.2 В первичной профсоюзной организации, осуществляющей свою деятельность без образования юридического лица и состоящей на финансовом обслуживании в Профсоюзе: оригиналы протоколов (прошитые и заверенные подписью) отчетных и отчетно-выборных собраний (конференций) за 10 лет, заседаний профсоюзного комитета по вопросам, влекущим внесение изменений в образование органов первичной профсоюзной организации, переименование.
2.2 Организация делопроизводства в первичной профсоюзной организации, правильность оформления документов, протоколов.
2.3 Регистрационные журналы входящей и исходящей корреспонденции, учет обращений членов Профсоюза, отчеты в вышестоящие профсоюзные организации.

3 Формирование и выполнение бюджета первичной профсоюзной организации. 
3.1 Источники формирования профсоюзного бюджета (членские взносы, целевые поступления и пр.).
3.2 Наличие заявлений (копии или дубликаты) от членов профсоюза об удержании членских профсоюзных взносов.
3.3 Анализ правильности и полноты взимания профсоюзных взносов.
3.4 Регулярность перечисления членских профсоюзных взносов (случаи задержки).
3.5 Протоколы об утверждении ежегодных смет профсоюзного бюджета.
3.6 Содержание основных доходных и расходных статей профсоюзного бюджета.
3.7 Выполнение сметы, правильность расходования средств профсоюзного бюджета по направлениям, предусмотренным сметой.
3.8 Обоснованность расходования средств (соответствие целям), использование профсоюзного имущества и материальных ценностей, их сохранность и условия хранения.

4 Учет членов профсоюза.
4.1 Наличие заявлений о приеме в члены Профсоюза и постановке на учёт в первичной профсоюзной организации.
4.2 Организация оформления, учет выдачи и хранения профсоюзных билетов-карточек.

5 Состояние бухучета и отчетности первичной профсоюзной организации.
5.1 Соответствие ведения бухгалтерского учета установленным требованиям и правилам.
5.2 Полнота и своевременность предоставления необходимой отчетности в налоговые органы, внебюджетные фонды, вышестоящие профсоюзные органы.































Приложение № 7

ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ
ОТЧЁТНО-ВЫБОРНОГО СОБРАНИЯ

Председатель первичной профсоюзной организации открывает собрание.

- На учете в нашей профсоюзной организации состоит _____ членов профсоюза. 
-  На собрании присутствуют ________членов профсоюза.
- Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза имеется/не имеется.
- Собрание правомочно принимать решения при участии в нем более половины членов профсоюза.
- Какие будут предложения по открытию собрания?
- Есть предложение открыть отчетно-выборное собрание.
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
- Отчетно-выборное собрание объявляется открытым!
- На собрании присутствуют (перечислить приглашенных: ФИО полностью, должность, организация).
- Для ведения заседания предлагается избрать председательствующего и секретаря отчетно-выборного собрания.
Председательствующим отчетно-выборного собрания –_________ Ф.И.О. полностью
- Если нет других предложений прошу голосовать. За? Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
В собраниях, численность участников которых менее 50, на секретаря возлагается обязанность по подсчету голосов, счетная комиссия и не избирается.
- Секретарем с возложением обязанности подсчета голосов –_________________ Ф.И.О. полностью
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Председательствующим избран Ф.И.О. полностью, секретарем с возложением обязанности подсчета голосов Ф.И.О. полностью. 
- Предлагаю секретарю пройти и приступить к работе.

- Предлагается избрать редакционную комиссию в количестве ___человек.
Персонально:
_________________ Ф.И.О.(полностью)
_________________ Ф.И.О.(полностью)
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
Редакционная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.

В собраниях, численность участников которых превышает 50, избирается счетная комиссия и обязанность по подсчету голосов на секретаря не возлагается.
- Предлагается избрать счетную комиссию в количестве __человек.
Персонально:
_________________ Ф.И.О.(полностью)
_________________ Ф.И.О.(полностью)
_________________ Ф.И.О.(полностью)
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
 Счетная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О полностью. 

- Рабочие органы собрания избраны.

- Собранию необходимо утвердить повестку заседания и регламент работы.
- На утверждение собранием выносится следующая повестка:
1.  О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О.
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии(ревизора) с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии _________________ (ревизора) Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4.  О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
5.  О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6.  О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8.  О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13.  О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

- Предложения, замечания к проекту повестки заседания поступили/не поступили.
- Предлагается в соответствии с пунктом 22.3.1 Устава Профсоюза утвердить предложенную повестку. Если нет предложений или возражений голосуем.
- Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.

- Повестка утверждена!

- Предлагается утвердить регламент работы отчетно-выборного собрания:
по 1 вопросу – до ____ минут
по 2 вопросу – до ____ минут
по 3.1 вопросу –  до ____ минут
по 3.2 вопросу –  до ____ минут
по 3.3 вопросу –  до ____ минут
по 4 вопросу – до ____ минут
по 5 вопросу – до ____ минут
по 6 вопросу – до ____ минут
по 7 вопросу – до ____ минут
по 8 вопросу – до ____ минут
по 9 вопросу – до ____ минут 
по 10 вопросу – до ____ минут– при наличии в повестке
по 11 вопросу – до ____ минут
по 12 вопросу – до ____ минут – при наличии в повестке
по 13 вопросу – до ____ минут – при наличии в повестке
Выступление в прениях – до ____минут. 
Окончание работы собрания в _____.  
Вопросы задавать как в письменном, так и в устном виде.
Собрание провести за ___________час(а).

- Кто за это предложение, если нет дополнений, прошу голосовать! 
- Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.

- Принято решение утвердить регламент работы собрания.

- Предлагается принять решение о форме голосования. По всем вопросам повестки заседания проводить голосование: в открытой форме или закрытой (тайной)?
- Голосуем за открытую форму голосования. Кто за? Против?  Воздержался?
Если решение принято «за» открытую форму голосования, то за закрытую (тайную) форму голосование не проводится.
- Голосуем за закрытую (тайную) форму голосования. Кто за? Против?  Воздержался?

- Принято решение проводить голосование в открытой форме/закрытой (тайной).
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.

- Слово для доклада «О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г. предоставляется председателю первичной профсоюзной организации _________________Ф.И.О.
(Доклад за 5 лет. Приобщается к материалам собрания)
(п о с л е     д о к л а д а)
- Доклад окончен. Есть предложение заслушать отчет контрольно-ревизионной комиссии и обсуждение вести по обоим докладам. Нет возражений? Принимается. Если есть возражения вопрос выносится на голосование.
- Слово для доклада «О работе контрольно-ревизионной комиссии профсоюзной организации за отчетный период с ____20__ г. по ____20__г.» предоставляется председателю контрольно-ревизионной комиссии (ревизору) ____________________________(Ф.И.О.).
(Доклад за 5 лет. Приобщается к материалам собрания)
(п о с л е    д о к л а д а)
- Переходим к обсуждению докладов.
- Желающих выступить просим направлять записки секретарю собрания. В своих выступлениях просим дать оценку работы профсоюзного комитета за отчетный период.
- Переходим к обсуждению докладов. Слово для выступления предоставляется _____________________ Ф.И.О.
Подготовиться ____________________ Ф.И.О., ___________________ Ф.И.О.
(выступающие дают оценку работы профкома и предлагают утвердить отчет контрольно-ревизионной комиссии).

Председательствующий:
- Поступают предложения о прекращении прений. 
- Для выступлений записались _____человек, выступили ____ человек. 
- Есть желающие выступить? (если есть возражения, предоставить слово ФИО   проводится голосование).
- Слово для заключения и ответов на вопросы предоставляется председателю первичной профсоюзной организации (если есть необходимость).

- Выступающими вносились предложения – признать работу профсоюзного комитета ____________________________ (удовлетворительной или неудовлетворительной).
- Будут ли другие предложения?  Кто за то, чтобы работу профсоюзного комитета признать _______________________ (удовлетворительной или неудовлетворительной), прошу голосовать. Кто против? Воздержался?

- Работа профсоюзного комитета признана ___________________ (удовлетворительной или неудовлетворительной).
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.

- Есть предложение: отчет контрольно-ревизионной комиссии утвердить. Нет других предложений?  Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против? Воздержался?
- Отчет контрольно-ревизионной комиссии _____________ (утверждается, не утверждается).
- Слово по проекту постановления собрания предоставляется ___________________Ф.И.О. (Зачитывается проект постановления. В проекте постановления указываются высказанные критические замечания, предложения по работе профсоюзному комитету).

Вариант 1 - Есть предложение – проект постановления принять за основу. Никто не возражает? Принимается.

 Вариант 2 - Есть ли замечания, дополнения, изменения к данному проекту? (Все дополнения, изменения обсуждаются и выносятся на голосование)
- Есть предложение, принять постановления в целом с изменениями и дополнениями. Кто за это предложение, прошу голосовать!  Против? Воздержался? Нет. Постановление (принимается, не принимается).

- Переходим к третьему вопросу повестки заседания: о прекращении полномочий профсоюзных органов. В соответствии с Уставом Профсоюза (пункты 18.7, 18.11) сроки полномочий постоянно действующих руководящих и исполнительных профсоюзных органов составляют пять лет, на основании изложенного прекратить полномочия постоянно действующих руководящих и исполнительных органов: профсоюзного комитета, президиума при наличии, председателя, контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации. 
В случае если председатель ППО исполняет свои обязанности НЕ на общественных началах: 
- В соответствии с п. 18.7 Устава Профсоюза, п. ____ трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ прекратить действие трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № ___ уволить дата проведения отчетно-выборного собрания (конференции) Ф.И.О. полностью председателя в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации. Кто за? Против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.
- Принято решение в соответствии с п. 18.7, 18.11 Устава Профсоюза прекратить полномочия постоянно действующих руководящих и исполнительных органов: профсоюзного комитета, президиума при наличии, председателя, контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации.
В случае если председатель ППО исполняет свои обязанности НЕ на общественных началах: 
 - В соответствии с п. 18.7 Устава Профсоюза, п. ____ трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ прекратить действие трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ уволить дата проведения отчетно-выборного собрания (конференции) Ф.И.О. полностью председателя в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации. 
- Переходим к четвертому вопросу повестки заседания: Выборы профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
- Вопрос 4.1 выборы председателя первичной профсоюзной организации.
- Кто хочет предложить кандидатуру или выступить?
(предлагается кандидатура, или несколько кандидатур)
- Поступило предложение, избрать председателем наименование первичной профсоюзной организации ____________________________ Ф.И.О. полностью на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет.
- Кто за то, чтобы председателем наименование первичной профсоюзной организации избрать ___________________ ФИО полностью на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет., прошу голосовать. Против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.

Если было выдвинуто несколько кандидатур, голосование проводится по каждой персонально. 
- Председателем наименование первичной профсоюзной организации избран ______________________ ФИО полностью.

Вариант, если поступило предложение проводить голосование закрыто (тайно), вопрос о проведении закрытого (тайного) голосования выносится на голосование.
- Кто за то, чтобы выборы председателя наименование первичной профсоюзной организации прошли закрытым (тайным) голосованием, прошу голосовать. Против?  Воздержался?  (принято, не принято).
- Собрание приняло решение избирать председателя первичной профсоюзной организации   _______________ голосованием.

Если принято решение о закрытом (тайном) голосовании, голосование проводится в соответствии с п.7.3 Инструкции.
Если счетная комиссия не была избрана в силу малочисленности собрания (до 50 человек), то счетная комиссия избирается из числа участников в количестве 3 (трёх) человек.
- Так как принято решение о проведении закрытого (тайного) голосования, возникла необходимость избрать счетную комиссию.
- Предлагается избрать счетную комиссию в количестве 3 человек.
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
Персонально:
Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Кто против?  Воздержался?
Результаты персонального голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.

- Счетная комиссия избрана в количестве 3 человек. По результатам персонального голосования членами счетной комиссии избраны:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  

- Объявляется перерыв на _____минут для проведения заседания счетной комиссии. 
После перерыва все возвращаются, проводится повторная регистрация, Председательствующий собрания проверяет кворум.
- Продолжаем работу собрания. Слово предоставляется председателю счетной комиссии ______________________.
Председатель счетной комиссии зачитывает протокол № 1.
- Есть предложение, протокол № 1 счетной комиссии принять к сведению.  Кто за это предложение, прошу голосовать. Против? Воздержался?  (принимается, не принимается).

Председатель счетной комиссии объявляет порядок проведения закрытого (тайного) голосования, место получения бюллетеней для тайного голосования, место расположения избирательных урн для голосования.
Проводится закрытое (тайное) голосование в соответствии с п.7.3 Инструкции.
- Для объявления результатов голосования слово предоставляется председателю счетной комиссии _________________________ (Ф.И.О.)
Председатель счетной комиссии зачитывает протокол № 2 с результатами голосования 
- Есть предложение, протокол № 2 счетной комиссии утвердить.  Кто за это предложение, прошу голосовать. Против? Воздержался?  (утверждается, не  утверждается).
Если протокол № 2 счетной комиссии утверждается и избрание состоялось, результаты избрания вносятся в протокол собрания. 
Если протокол № 2 счетной комиссии не утверждается, то  в  соответствии с п. 7.3.7 Инструкции собрание, вправе самостоятельно принять решение по существу вопроса, связанного с выборами профсоюзных органов – провести открытое голосование, в соответствии с нормами Устава Профсоюза.
- Так как протокол № 2 с результатами голосования не утвержден, выборы председателя не состоялись, предлагается в соответствии с п. 7.3.7 Инструкции провести открытое голосование по выборам председателя наименование первичной профсоюзной организации.
Проводится голосование в открытой форме.
- Переходим к вопросу 4.2 повестки заседания: выборы профсоюзного комитета наименование первичной профсоюзной организации:
При утверждении количественного состава профсоюзного комитета учитывается, что председатель ППО, председатель молодежного совета (при наличии) входят в состав профсоюзного комитета по должности.
- Предлагается утвердить состав профсоюзного комитета в количестве _______ человек.
Прения, выступления при наличии.
- Кто за то, чтобы утвердить состав профсоюзного комитета в количестве ______человек? Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Предлагается избрать в профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  
.……
Идёт выдвижение кандидатур из зала участниками собрания.

- Переходим к персональному обсуждению кандидатур:
____________________ (Ф.И.О. полностью)
____________________ (Ф.И.О. полностью)
____________________ (Ф.И.О. полностью)
- Есть ли вопросы, отводы, самоотводы?  
- Кто за то, чтобы избрать в состав профсоюзного комитета___________________ Ф.И.О. прошу голосовать! Кто против? Воздержался? 
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
Голосование проводится персонально по каждой кандидатуре.
- Таким образом профсоюзный комитет наименование первичной профсоюзной организации утвержден в составе ____ человек. По результатам персонального голосования членами профсоюзного комитета на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  

- Переходим к вопросу 4.3 повестки заседания: выборы контрольно-ревизионной комиссии наименование первичной профсоюзной организации:
- Предлагается утвердить состав контрольно-ревизионной комиссии в количестве _______ человек.
Прения, выступления при наличии.
- Кто за то, чтобы утвердить состав контрольно-ревизионной комиссии в количестве ______человек? Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Предлагается избрать в контрольно-ревизионную комиссию первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет следующих членов профсоюза:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  
.……
Идёт выдвижение кандидатур из зала участниками собрания.

- Переходим к персональному обсуждению кандидатур:
____________________ (Ф.И.О. полностью)
____________________ (Ф.И.О. полностью)
____________________ (Ф.И.О. полностью)
Есть ли вопросы, отводы, самоотводы?  
- Кто за то, чтобы избрать в состав контрольно-ревизионной комиссии___________________ Ф.И.О. прошу голосовать! Кто против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
Голосование проводится персонально по каждой кандидатуре.
- Таким образом контрольно-ревизионная комиссия наименование первичной профсоюзной организации утверждена в составе ____ человек. По результатам персонального голосования членами контрольно-ревизионной комиссии на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  
Вариант 2 При численности первичной профсоюзной организации менее 15 человек избирается ревизор.
- Предлагается избрать ревизором полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с  п.  26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет ____________________Ф.И.О.(полностью).
- Кто за данное предложение? Кто против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
- По результатам голосования ревизором полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с  п.  26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избран ______________Ф.И.О.(полностью).

- Переходим к пятому вопросу повестки заседания: О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
- Постановлением комитета Профсоюза от 01 августа 2024 года № 10/6 установлена норма представительства на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза – 1 делегат от 200 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 200 членов профсоюза, избирают на конференцию по 1-ому делегату; организации с численностью членов профсоюза более 200, 400, 600 и т.д. человек избирают на конференцию дополнительно по 1 делегату, если численность превышает кратную 200 квоту более, чем на 100 человек. На учете в нашей первичной профсоюзной организации состоит _______ членов профсоюза, в соответствии с установленной нормой представительства нам необходимо избрать на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза ____ делегата(тов).
- Предлагается избрать от полное наименование первичной профсоюзной организации на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области следующего(их) делегата (делегатов):
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
Участниками собрания предлагаются кандидатура(ы) делегата(ов).
- Голосуем персонально:
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?

Результаты голосования вносятся в протокол
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____;
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.

- В соответствии с установленной нормой представительства на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области избран (ы) делегатом (делегатами) от полное наименование первичной профсоюзной организации: 
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)

- Переходим к шестому вопросу повестки заседания: О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
- Постановлением комитета Профсоюза от 01 августа 2024 года № 10/6 установлена норма представительства в состав комитета Профсоюза – 1 делегат от 500 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 500 членов профсоюза, делегируют в состав комитета Профсоюза по 1-ому делегату. На учете в нашей первичной профсоюзной организации состоит _______ членов профсоюза, в соответствии с установленной нормой представительства нам необходимо делегировать в состав комитета Профсоюза ____ представителя (ей).
- Предлагается делегировать от полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области следующего(их) представителя (ей):
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
Участниками собрания предлагаются кандидатура(ы) представителей
- Голосуем персонально:
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?

Результаты голосования вносятся в протокол
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____;
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.

- В соответствии с установленной нормой представительства в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области от полное наименование первичной профсоюзной организации делегированы: 
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)

- Переходим к седьмому вопросу повестки заседания: О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
- Во исполнение постановления Центрального Комитета РОСПРОФТРАНСДОР от 18 сентября 2024 года № 6/3 первичные профсоюзные организации должны направить решение о выдвижении кандидатов на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
- Предлагаю от полное наименование первичной профсоюзной организации выдвинуть кандидатуру ____________________ ФИО полностью.
Участниками собрания предлагаются кандидатура(ы).
- Голосуем за ________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
- Голосуем за ________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
- Решение принято: на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области от полное наименование первичной профсоюзной организации выдвинута кандидатура ____________________ ФИО полностью.

- Переходим к восьмому вопросу повестки заседания: о выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
- Во исполнение статьи 370 Трудового кодекса Российской Федерации необходимо избрать уполномоченных по охране труда Профсоюза. Деятельность уполномоченного является одной из форм участия работников в системе управлении охраной труда в организации и одной из форм профсоюзного контроля за соблюдением требований охраны труда и защиты здоровья.
- Предлагается избрать уполномоченным по охране труда Профсоюза
____________________ ФИО полностью.
 - Голосуем за ________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
- Голосуем за ________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
- Принято решение избрать уполномоченным по охране труда Профсоюза
____________________ ФИО полностью.

- Переходим к девятому вопросу повестки заседания: о комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников).
- Предлагается выйти с инициативой о создании комиссии по трудовым спорам _________________полное наименование структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения).
Кто за? Против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались ____.
- В соответствии со статьёй 384 Трудового кодекса Российской Федерации необходимо избрать представителей работников в состав комиссии по трудовым спорам. Предлагаю избрать в комиссию по трудовым спорам:
____________________ ФИО полностью, 
____________________ ФИО полностью,
____________________ ФИО полностью.
- Голосуем персонально:
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?

Результаты голосования вносятся в протокол
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались ____;
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____;
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.

- Решение по девятому вопросу принято: выйти к работодателю с инициативой о создании комиссии по трудовым спорам _________________полное наименование структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), если ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения) и в соответствии со статьёй 384 Трудового кодекса Российской Федерации избрать представителей работников в состав комиссии по трудовым спорам:
____________________ ФИО полностью, 
____________________ ФИО полностью,
____________________ ФИО полностью.

- Переходим к десятому вопросу повестки заседания: об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев).
- Слово предоставляется ____________________ ФИО полностью бухгалтеру первичной профсоюзной организации. 
(После выступления бухгалтера ППО)
- Поступило предложение утвердить финансовый отчёт
- Голосуем - Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Решение по десятому вопросу принято: финансовый отчёт полное наименование первичной профсоюзной организации за 20___ год утвердить Отчёт приобщается к материалам собрания.

- Переходим к одиннадцатому вопросу повестки заседания: об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
- Слово предоставляется ____________________ ФИО полностью бухгалтеру первичной профсоюзной организации.
(После выступления бухгалтера ППО)
- Поступило предложение утвердить годовой бухгалтерский баланс.
- Голосуем - Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Решение по одиннадцатому вопросу принято: годовой бухгалтерский баланс полное наименование первичной профсоюзной организации за 20___ год утвердить Бухгалтерский баланс приобщается к материалам собрания.

- Переходим к двенадцатому вопросу повестки заседания: об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
- Слово предоставляется ____________________ ФИО полностью бухгалтеру первичной профсоюзной организации. 
(после выступления бухгалтера ППО)
- Поступило предложение утвердить годовую смету доходов и расходов на 20__ год. (на предстоящий год)
- Голосуем - Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Решение по двенадцатому вопросу принято: годовую смету доходов и расходов полное наименование первичной профсоюзной организации на 20__ год утвердить Годовая смета доходов и расходов на ____ листах приобщается к материалам собрания.

 - Переходим к тринадцатому вопросу повестки заседания: о заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
- Слово предоставляется ________________Ф.И.О. полностью:
- Предлагаю поручить профсоюзному комитету уполномочить представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
По тринадцатому вопросу решили: поручить профсоюзному комитету уполномочить представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.

- Переходим к четырнадцатому вопросу повестки заседания: о внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации (данный вопрос рассматривается при наличии в повестке заседания).
- В связи с тем, что наименование нашей первичной профсоюзной организации не соответствует наименованию структурного подразделения (филиала, ПБ) и наименованию организации (учреждения) работодателя, при этом в действующем наименовании содержится устаревшее наименование работодателя, что не всегда позволяет определить принадлежность членов Профсоюза к структурному подразделению работодателя, необходимо актуализировать наименование нашей организации.
- Предлагается внести изменения в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации изменив на: новое полное наименование первичной профсоюзной организации, сокращенное наименование сокращенное наименование первичной профсоюзной организации.
- Голосуем! Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- По четырнадцатому вопросу решение принято: внести изменения в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации изменив на: новое полное наименование первичной профсоюзной организации, сокращенное наименование сокращенное наименование первичной профсоюзной организации. 
- Уважаемые члены профсоюза!
- Все вопросы, вынесенные на обсуждение собрания, рассмотрены.
- Есть ли замечания по ведению собрания?

Отчетно-выборное собрание объявляется закрытым.





























Приложение № 8
ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ
ОТЧЁТНО-ВЫБОРНОЙ КОНФЕРЕНЦИИ

Председатель первичной профсоюзной организации открывает конференцию.

- На учете в нашей профсоюзной организации состоит _____ членов профсоюза. 
-  На отчетно-выборную конференцию избрано ________ делегатов от структурных подразделений в соответствии с утвержденной на заседании профсоюзного комитета (Протокол от «___» _______20__г. № ____) нормой представительства 1 делегат от ______членов первичной профсоюзной организации (п. 22.1 и 4. 23.1.10 Устава Профсоюза).
- По данным регистрации присутствует ______делегата(ов).
- Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза имеется/не имеется.
- Конференция правомочна принимать решения при участии в ней не менее 2/3 избранных делегатов.
- Какие будут предложения по открытию отчетно-выборной конференции?
- Есть предложение открыть отчетно-выборную конференцию.
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
- Отчетно-выборная конференция объявляется открытой!
- На конференции присутствуют (перечислить приглашенных: ФИО полностью, должность, организация).
- Для ведения заседания предлагается избрать председательствующего и секретаря отчетно-выборной конференции.
Председательствующим отчетно-выборной конференции – Ф.И.О. полностью
- Если нет других предложений прошу голосовать. За? Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
В конференциях, численность участников которых менее 50, на секретаря возлагается обязанность по подсчету голосов, счетная комиссия и не избирается.
- Секретарем с возложением обязанности подсчета голосов – Ф.И.О. полностью
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
Председательствующим избран Ф.И.О. полностью, секретарем с возложением обязанности подсчета голосов Ф.И.О. полностью.
- Предлагаю секретарю пройти и приступить к работе.

- Для проверки правомочности делегатов отчетно-выборной конференции предлагается избрать мандатную комиссию в количестве ____ человек. 
Персонально:
_____________________Ф.И.О.(полностью)
_____________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
 Мандатная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
- Мандатную комиссию прошу приступить к работе.

- Предлагается избрать редакционную комиссию в количестве ___человек.
Персонально:
____________________Ф.И.О.(полностью)
____________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
 Редакционная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.


В конференциях, численность делегатов которых превышает 50, избирается счетная комиссия и обязанность по подсчету голосов на секретаря не возлагается.
- Предлагается избрать счетную комиссию в количестве __человек.
Персонально:
_____________________Ф.И.О.(полностью)
_____________________Ф.И.О.(полностью)
_____________________Ф.И.О.(полностью)
- Прошу голосовать! За? Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
Счётная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью. 

- Рабочие органы собрания избраны.

- Конференции необходимо утвердить повестку заседания и регламент работы.
- На утверждение конференцией выносится следующая повестка:
1.  О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О.
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4. О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии.
5.  О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6.  О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8.  О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13.  О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

- Предложения, замечания к проекту повестки заседания поступили/не поступили.
- Предлагается в соответствии с пунктом 22.3.1 Устава Профсоюза утвердить предложенную повестку. Если нет предложений или возражений голосуем.
- Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.

- Повестка утверждена!

- Предлагается утвердить регламент работы отчетно-выборной конференции:
по 1 вопросу – до ____ минут
по 2 вопросу – до ____ минут
по 3.1 вопросу –  до ____ минут
по 3.2 вопросу –  до ____ минут
по 3.3 вопросу –  до ____ минут
по 4 вопросу – до ____ минут
по 5 вопросу – до ____ минут
по 6 вопросу – до ____ минут
по 7 вопросу – до ____ минут
по 8 вопросу – до ____ минут
по 9 вопросу – до ____ минут 
по 10 вопросу – до ____ минут – при наличии в повестке
по 11 вопросу – до ____ минут
по 12 вопросу – до ____ минут – при наличии в повестке
по 13 вопросу – до ____ минут – при наличии в повестке
Выступление в прениях – до ____минут. 
Окончание работы конференции в _____.  
Вопросы задавать как в письменном, так и в устном виде.
Конференцию провести за ___________час(а).

- Кто за это предложение, если нет дополнений, прошу голосовать! 
- За? Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.

- Принято решение утвердить регламент работы конференции.

- Предлагается принять решение о форме голосования. По всем вопросам повестки заседания проводить голосование: в открытой форме или закрытой (тайной)?
- Голосуем за открытую форму голосования. Кто за? Против?  Воздержался?
Если решение принято «за» открытую форму голосования, то за закрытую (тайную) форму голосование не проводится.
- Голосуем за закрытую (тайную) форму голосования. Кто  против?  Воздержался?
- Принято решение проводить голосование в открытой форме/закрытой (тайной).
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.

- Слово для доклада «О работе профсоюзного комитета за период с ________20__г. по___________20__ г. предоставляется председателю первичной профсоюзной организации _____________________________Ф.И.О.
(Доклад за 5 лет. Приобщается к материалам конференции)
(п о с л е     д о к л а д а)
- Доклад окончен. Есть предложение заслушать отчет контрольно-ревизионной комиссии и обсуждение вести по обоим докладам. Нет возражений? Принимается. Если есть возражения вопрос выносится на голосование.
- Слово для доклада «О работе контрольно-ревизионной комиссии профсоюзной организации за отчетный период с ____20__ г. по ____20__г.» предоставляется председателю контрольно-ревизионной комиссии ____________________________ (Ф.И.О.).
(Доклад за 5 лет. Приобщается к материалам конференции)
(п о с л е    д о к л а д а)
- Переходим к обсуждению докладов.
- Желающих выступить просим направлять записки секретарю конференции. В своих выступлениях просим дать оценку работы профсоюзного комитета за отчетный период.
- Переходим к обсуждению докладов. Слово для выступления предоставляется __________________________________ Ф.И.О.
Подготовиться _________________ Ф.И.О., ___________________ Ф.И.О.
(выступающие дают оценку работы профкома и предлагают утвердить отчет контрольно-ревизионной комиссии).

Председательствующий:
- Поступают предложения о прекращении прений. 
- Для выступлений записались _____человек, выступили ____ человек. 
- Есть желающие выступить? (если есть возражения, предоставить слово ФИО   проводится голосование).
- Слово для заключения и ответов на вопросы предоставляется председателю первичной профсоюзной организации (если есть необходимость).

- Слово предоставляется председателю мандатной комиссии. 
Председатель мандатной комиссии зачитывает протокол № 1 о выборе председателя мандатной комиссии и подтверждении /не подтверждении полномочий делегатов. Если делегаты полномочны и кворум имеется, конференция продолжается, если нет – конференция закрывается.
Председатель мандатной комиссии:
- Предлагается утвердить протокол мандатной комиссии № 1.  Прошу голосовать. Кто за то, чтобы утвердить протокол мандатной комиссии № 1? Против? Воздержался?
Протокол мандатной комиссии № 1 утвержден.
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.
Председательствующий:
- Выступающими вносились предложения – признать работу профсоюзного комитета ____________________________ (удовлетворительной или неудовлетворительной).
- Будут ли другие предложения?  Кто за то, чтобы работу профсоюзного комитета признать _______________________ (удовлетворительной или неудовлетворительной), прошу голосовать. Кто против? Воздержался?

- Работа профсоюзного комитета признана ___________________ (удовлетворительной или неудовлетворительной).
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.

- Есть предложение: отчет контрольно-ревизионной комиссии утвердить. Нет других предложений?  Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против? Воздержался?
- Отчет контрольно-ревизионной комиссии _____________ (утверждается, не утверждается).
- Слово по проекту постановления конференции предоставляется ___________________ (Зачитывается проект постановления. В проекте постановления указываются высказанные критические замечания, предложения по работе профсоюзному комитету).

Вариант 1 - Есть предложение – проект постановления принять за основу. Никто не возражает? Принимается.

 Вариант 2 - Есть ли замечания, дополнения, изменения к данному проекту? (Все дополнения, изменения обсуждаются и выносятся на голосование)
- Есть предложение, принять постановление в целом с изменениями и дополнениями. Кто за это предложение, прошу голосовать!  Против? Воздержался? Нет. Постановление (принимается, не принимается).

- Переходим к третьему вопросу повестки заседания: о прекращении полномочий профсоюзных органов. В соответствии с Уставом Профсоюза (пункты 18.7, 18.11) сроки полномочий постоянно действующих руководящих и исполнительных профсоюзных органов составляют пять лет, на основании изложенного прекратить полномочия постоянно действующих руководящих и исполнительных органов: профсоюзного комитета, президиума при наличии, председателя, контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации. 
В случае если председатель ППО исполняет свои обязанности НЕ на общественных началах: 
- В соответствии с п. 18.7 Устава Профсоюза, п. ____ трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ прекратить действие трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № ___ уволить дата проведения отчетно-выборного собрания (конференции) Ф.И.О. полностью председателя в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации. Кто за? Против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.
- Принято решение в соответствии с п. 18.7, 18.11 Устава Профсоюза прекратить полномочия постоянно действующих руководящих и исполнительных органов: профсоюзного комитета, президиума при наличии, председателя, контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации.
В случае если председатель ППО исполняет свои обязанности НЕ на общественных началах: 
 - В соответствии с п. 18.7 Устава Профсоюза, п. ____ трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ прекратить действие трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ уволить дата проведения отчетно-выборного собрания (конференции) Ф.И.О. полностью председателя в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации. 

- Переходим к четвертому вопросу повестки заседания: Выборы профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
- Вопрос 4.1 выборы председателя первичной профсоюзной организации.
- Кто хочет предложить кандидатуру или выступить?
(предлагается кандидатура, или несколько кандидатур)
- Поступило предложение, избрать председателем наименование первичной профсоюзной организации ____________________________ Ф.И.О.  на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет.
- Кто за то, чтобы председателем наименование первичной профсоюзной организации избрать ___________________ ФИО полностью на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет., прошу голосовать. Против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол:
за ___, против ___, воздержались ___.

Если было выдвинуто несколько кандидатур, голосование проводится по каждой персонально. 
- Председателем наименование первичной профсоюзной организации избран ______________________ ФИО полностью.

Вариант, если поступило предложение проводить голосование закрыто (тайно), вопрос о проведении закрытого (тайного) голосования выносится на голосование.
- Кто за то, чтобы выборы председателя наименование первичной профсоюзной организации прошли закрытым (тайным) голосованием, прошу голосовать. Против?  Воздержался?  (принято, не принято).
- Конференция приняла решение избирать председателя первичной профсоюзной организации   _______________ голосованием.

Если принято решение о закрытом (тайном) голосовании, голосование проводится в соответствии с п.7.3 Инструкции.
Если счетная комиссия не была избрана в силу малочисленности конференции (до 50 человек), то счетная комиссия избирается из числа участников в количестве 3 (трёх) человек.
- Так как принято решение о проведении закрытого (тайного) голосования, возникла необходимость избрать счетную комиссию.
- Предлагается избрать счетную комиссию в количестве 3 человек.
- Кто за это предложение, прошу голосовать! Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
Персонально:
____________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
____________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
____________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Кто против?  Воздержался?
Результаты персонального голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.

- Счетная комиссия избрана в количестве 3 человек. По результатам персонального голосования членами счетной комиссии избраны:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  

- Объявляется перерыв на _____минут для проведения заседания счетной комиссии. 
После перерыва все возвращаются, проводится повторная регистрация, председательствующий конференции проверяет наличие кворума.
- Продолжаем работу конференции. Слово предоставляется председателю счетной комиссии ______________________.
Председатель счетной комиссии зачитывает протокол № 1.
- Есть предложение, протокол № 1 счетной комиссии принять к сведению.  Кто за это предложение, прошу голосовать. Против? Воздержался?  (принимается, не принимается).

Председатель счетной комиссии объявляет порядок проведения закрытого (тайного) голосования, место получения бюллетеней для тайного голосования, место расположения избирательных урн для голосования.
Проводится закрытое (тайное) голосование в соответствии с п.7.3 Инструкции.
- Для объявления результатов голосования слово предоставляется председателю счетной комиссии _________________________ (Ф.И.О.)
Председатель счетной комиссии зачитывает протокол № 2 с результатами голосования. 
- Есть предложение, протокол № 2 счетной комиссии утвердить.  Кто за это предложение, прошу голосовать. Против? Воздержался?  (утверждается, не утверждается).
Если протокол № 2 счетной комиссии утверждается и избрание состоялось, результаты избрания вносятся в протокол конференции. 

Если протокол № 2 счетной комиссии не утверждается, то в соответствии с п. 7.3.7 Инструкции конференция, вправе самостоятельно принять решение по существу вопроса, связанного с выборами профсоюзных органов – провести открытое голосование, в соответствии с нормами Устава Профсоюза.
- Так как протокол № 2 с результатами голосования не утвержден, выборы председателя не состоялись, предлагается в соответствии с п. 7.3.7 Инструкции провести открытое голосование по выборам председателя наименование первичной профсоюзной организации.
Проводится голосование в открытой форме.

- Переходим к вопросу 4.2 повестки заседания: выборы профсоюзного комитета наименование первичной профсоюзной организации:
При утверждении количественного состава профсоюзного комитета учитывается, что председатель ППО, председатель молодежного совета (при наличии) входят в состав профсоюзного комитета по должности.
- Предлагается утвердить состав профсоюзного комитета в количестве _______ человек.
Прения, выступления при наличии.
- Кто за то, чтобы утвердить состав профсоюзного комитета в количестве ______человек? Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Предлагается избрать в профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  
.……
Идёт выдвижение кандидатур из зала участниками собрания.

- Переходим к персональному обсуждению кандидатур:
____________________ (Ф.И.О. полностью)
____________________ (Ф.И.О. полностью)
____________________ (Ф.И.О. полностью)
Есть ли вопросы, отводы, самоотводы?  
- Кто за то, чтобы избрать в состав профсоюзного комитета __________________ (Ф.И.О.) прошу голосовать! Кто против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
Голосование проводится персонально по каждой кандидатуре.
- Таким образом профсоюзный комитет наименование первичной профсоюзной организации утвержден в составе ____ человек. По результатам персонального голосования членами профсоюзного комитета на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  

- Переходим к вопросу 4.3 повестки заседания: выборы контрольно-ревизионной комиссии наименование первичной профсоюзной организации:
- Предлагается утвердить состав контрольно-ревизионной комиссии в количестве _______ человек.
Прения, выступления при наличии.
- Кто за то, чтобы утвердить состав контрольно-ревизионной комиссии в количестве ______человек? Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Предлагается избрать в контрольно-ревизионную комиссию первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет следующих членов профсоюза:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  
.……
Идёт выдвижение кандидатур из зала участниками собрания.

- Переходим к персональному обсуждению кандидатур:
____________________ (Ф.И.О. полностью)
____________________ (Ф.И.О. полностью)
____________________ (Ф.И.О. полностью)
Есть ли вопросы, отводы, самоотводы?  
- Кто за то, чтобы избрать в состав контрольно-ревизионной комиссии___________________ (Ф.И.О.) прошу голосовать! Кто против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол 
за   _____, против_____, воздержались _____.
Голосование проводится персонально по каждой кандидатуре.
- Таким образом контрольно-ревизионная комиссия наименование первичной профсоюзной организации утверждена в составе ____ человек. По результатам персонального голосования членами контрольно-ревизионной комиссии на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)  

- Переходим к пятому вопросу повестки заседания: О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
- Постановлением комитета Профсоюза от 01 августа 2024 года № 10/6 установлена норма представительства на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза – 1 делегат от 200 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 200 членов профсоюза, избирают на конференцию по 1-ому делегату; организации с численностью членов профсоюза более 200, 400, 600 и т.д. человек избирают на конференцию дополнительно по 1 делегату, если численность превышает кратную 200 квоту более, чем на 100 человек. На учете в нашей первичной профсоюзной организации состоит _______ членов профсоюза, в соответствии с установленной нормой представительства нам необходимо избрать на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза ____ делегата (тов).
- Предлагается избрать от полное наименование первичной профсоюзной организации на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области следующего(их) делегата (делегатов):
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
Участниками конференции предлагаются кандидатура(ы) делегата(ов).
- Голосуем персонально:
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?

Результаты голосования вносятся в протокол
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____;
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.

- В соответствии с установленной нормой представительства на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области избран (ы) делегатом (делегатами) от полное наименование первичной профсоюзной организации: 
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)

- Переходим к шестому вопросу повестки заседания: О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
- Постановлением комитета Профсоюза от 01 августа 2024 года № 10/6 установлена норма представительства в состав комитета Профсоюза – 1 делегат от 500 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 500 членов профсоюза, делегируют в состав комитета Профсоюза по 1-ому делегату. На учете в нашей первичной профсоюзной организации состоит _______ членов профсоюза, в соответствии с установленной нормой представительства нам необходимо делегировать в состав комитета Профсоюза ____ представителя (ей).
- Предлагается делегировать от полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области следующего(их) представителя (ей):
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)
Участниками конференции предлагаются кандидатура(ы) представителей
- Голосуем персонально:
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?

Результаты голосования вносятся в протокол
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____;
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.

- В соответствии с установленной нормой представительства в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области от полное наименование первичной профсоюзной организации делегированы: 
________________________Ф.И.О.(полностью)
________________________Ф.И.О.(полностью)

- Переходим к седьмому вопросу повестки заседания: о выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
- Во исполнение постановления Центрального Комитета РОСПРОФТРАНСДОР от 18 сентября 2024 года № 6/3 первичные профсоюзные организации должны направить решение о выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
- Предлагаю от полное наименование первичной профсоюзной организации выдвинуть кандидатуру ____________________ ФИО полностью.
Участниками собрания предлагаются кандидатура(ы).
- Голосуем за ________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
- Голосуем за ________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
- Решение принято: на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области от полное наименование первичной профсоюзной организации выдвинута кандидатура ____________________ ФИО полностью.

- Переходим к восьмому вопросу повестки заседания: о выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
- Во исполнение статьи 370 Трудового кодекса Российской Федерации необходимо избрать уполномоченных по охране труда Профсоюза. Деятельность уполномоченного является одной из форм участия работников в системе управлении охраной труда в организации и одной из форм профсоюзного контроля за соблюдением требований охраны труда и защиты здоровья.
- Предлагается избрать уполномоченным по охране труда Профсоюза
____________________ ФИО полностью.
 - Голосуем за ________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Принято решение избрать уполномоченным по охране труда Профсоюза
____________________ ФИО полностью.

- Переходим к девятому вопросу повестки заседания: о комиссии по трудовым спорам (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников).
- Предлагается выйти с инициативой о создании комиссии по трудовым спорам _________________полное наименование структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения). 
-Кто за? Против? Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались ____.
- В соответствии со статьёй 384 Трудового кодекса Российской Федерации необходимо избрать представителей работников в состав комиссии по трудовым спорам. Предлагаю избрать в комиссию по трудовым спорам:
____________________ ФИО полностью, 
____________________ ФИО полностью,
____________________ ФИО полностью.
- Голосуем персонально:
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?
________________________Ф.И.О.(полностью)
- Кто за? Против?  Воздержался?

Результаты голосования вносятся в протокол
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались ____;
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____;
________________________Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.

- Решение по девятому вопросу принято: выйти к работодателю с инициативой о создании комиссии по трудовым спорам _________________полное наименование структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), если ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения) и в соответствии со статьёй 384 Трудового кодекса Российской Федерации избрать представителей работников в состав комиссии по трудовым спорам:
____________________ ФИО полностью, 
____________________ ФИО полностью,
____________________ ФИО полностью.

- Переходим к десятому вопросу повестки заседания: об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев).
- Слово предоставляется ____________________ ФИО полностью бухгалтеру первичной профсоюзной организации. 
(после выступления бухгалтера ППО)
- Поступило предложение утвердить финансовый отчёт
- Голосуем - Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Решение по десятому вопросу принято: финансовый отчёт полное наименование первичной профсоюзной организации за 20___ год утвердить. Отчёт приобщается к материалам конференции.

- Переходим к одиннадцатому вопросу повестки заседания: об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
- Слово предоставляется ____________________ ФИО полностью бухгалтеру первичной профсоюзной организации. 
(После выступления бухгалтера ППО)
- Поступило предложение утвердить годовой бухгалтерский баланс.
- Голосуем - Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Решение по одиннадцатому вопросу принято: годовой бухгалтерский баланс полное наименование первичной профсоюзной организации за 20___ год утвердить. Бухгалтерский баланс приобщается к материалам конференции.

- Переходим к двенадцатому вопросу повестки заседания: об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
- Слово предоставляется ____________________ ФИО полностью бухгалтеру первичной профсоюзной организации. 
(После выступления бухгалтера ППО)
- Поступило предложение утвердить годовую смету доходов и расходов на 20__ год. (на предстоящий год)
- Голосуем - Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- Решение по двенадцатому вопросу принято: годовую смету доходов и расходов полное наименование первичной профсоюзной организации на 20__ год утвердить Годовая смета приобщается к материалам конференции. 

 - Переходим к тринадцатому вопросу повестки заседания: о заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
- Слово предоставляется ________________Ф.И.О. полностью:
- Предлагаю поручить профсоюзному комитету уполномочить представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___.
По тринадцатому вопросу решили: поручить профсоюзному комитету уполномочить представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 

- Переходим к четырнадцатому вопросу повестки заседания: о внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации (данный вопрос рассматривается при наличии в повестке заседания).
- В связи с тем, что наименование нашей первичной профсоюзной организации не соответствует наименованию структурного подразделения (филиала, ПБ) и наименованию организации (учреждения) работодателя, при этом в действующем наименовании содержится устаревшее наименование работодателя, что не всегда позволяет определить принадлежность членов Профсоюза к структурному подразделению работодателя, необходимо актуализировать наименование нашей организации.
Предлагается внести изменения в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации изменив на: новое полное наименование первичной профсоюзной организации, сокращенное наименование сокращенное наименование первичной профсоюзной организации.
- Голосуем!  Кто за? Против?  Воздержался?
Результаты голосования вносятся в протокол
за   _____, против_____, воздержались _____.
- По четырнадцатому вопросу решение принято: внести изменения в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации изменив на: новое полное наименование первичной профсоюзной организации, сокращенное наименование сокращенное наименование первичной профсоюзной организации. 

- Уважаемые члены профсоюза!
- Все вопросы, вынесенные на обсуждение собрания, рассмотрены.
- Есть ли замечания по ведению конференции?

Отчетно-выборная конференция объявляется закрытой.




















Приложение № 9


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № 1
заседания счетной комиссии отчетно-выборной конференции (собрания)


	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в счетную комиссию ___ участников отчетно-выборной конференции (собрания).
Присутствуют на заседании ___ членов счетной комиссии: ФИО полностью в алфавитном порядке. 

Повестка заседания:
1. О выборах председателя счетной комиссии.
2. Об утверждении форм бюллетеней для проведения закрытого (тайного) голосования.

По первому вопросу выступил: Ф.И.О. с предложением об избрании председателем счетной комиссии с возложением обязанности подсчета голосов Ф.И.О. полностью.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По первому вопросу решили: председателем счетной комиссии с возложением обязанности подсчета голосов избран Ф.И.О. полностью.

По второму вопросу слушали: Ф.И.О. об утверждении форм бюллетеней для проведения закрытого (тайного) голосования. Членам счетной комиссии представлены проекты форм бюллетеней для утверждения: 
1. Форма бюллетеня для проведения закрытого (тайного) голосования по выборам председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.
2.  Форма бюллетеня для проведения закрытого (тайного) голосования по выборам коллегиального органа полное наименование первичной профсоюзной организации.
3.  Форма бюллетеня для проведения закрытого (тайного) голосования по вопросам повести заседания.
Поступило предложение утвердить представленные формы бюллетеней для проведения закрытого (тайного) голосования.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По второму вопросу решили: утвердить формы бюллетеней для  проведения закрытого (тайного) голосования:
1. Форма бюллетеня для проведения закрытого (тайного) голосования по выборам председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.
2.  Форма бюллетеня для проведения закрытого (тайного) голосования по выборам коллегиального органа полное наименование первичной профсоюзной организации.
3.  Форма бюллетеня для проведения закрытого (тайного) голосования по вопросам повести заседания.


Председатель									И.О. Фамилия

Члены счетной комиссии:

_________________________				И.О. Фамилия
_________________________				И.О. Фамилия



















Примечание: 
1. Протокол № 1 составляется в 2-х экземплярах. Первый экземпляр прилагается к протоколу отчетно-выборного собрания (конференции), второй экземпляр остается в опечатанном пакете с бюллетенями тайного голосования.
2. Протокол № 1 оформляется либо на одном листе (двухсторонняя печать), либо на двух отдельных листах, которые прошиваются и заверяются подписями членов комиссии и печатью ППО (при наличии). 





Приложение № 9.1

	БЮЛЛЕТЕНЬ
для голосования по выборам
председателя 
	________________	И.О. Фамилия
________________ И.О. Фамилия 
________________ И.О. Фамилия 
(Фамилии, инициалы и подписи 
 членов счетной комиссии)
М.П.




(полное наименование первичной профсоюзной организации)
	
 «_____» ________________ 20___ г.

РАЗЪЯСНЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ЗАПОЛНЕНИЯ БЮЛЛЕТЕНЯ

Поставьте любой знак в пустом квадрате справа от фамилии, имени, отчества кандидата, в пользу которого сделан выбор.
Избирательный бюллетень, в котором любой знак проставлен более чем в одном квадрате либо не проставлен ни в одном из них, считается недействительным.
Избирательный бюллетень, не заверенный подписями членов счетной комиссии и печатью (при наличии), признается бюллетенем неустановленной формы и при подсчете голосов не учитывается.


	
	
	

	фамилия, имя, отчество кандидата[footnoteRef:1] [1:  Список кандидатов составляется в алфавитном порядке.] 

	
	

	
	
	

	
	
	

	фамилия, имя, отчество кандидата
	
	

	
	
	

	
	
	

	фамилия, имя, отчество кандидата



	
	

	
	
	

	Воздержался (против всех)
	
	

	
	
	





Приложение № 9.2

	БЮЛЛЕТЕНЬ
для голосования по выборам коллегиального органа 
	 ________________ И.О. Фамилия
 ________________ И.О. Фамилия 
 ________________ И.О. Фамилия 
(Фамилии, инициалы и подписи 
 членов счетной комиссии)
М.П.



(полное наименование первичной профсоюзной организации)

«_____» ________________ 20___ г.

РАЗЪЯСНЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ЗАПОЛНЕНИЯ БЮЛЛЕТЕНЯ

Поставьте любой знак в пустом квадрате справа от фамилии, имени, отчества кандидата, в пользу которого сделан выбор.
Избирательный бюллетень считается недействительным, если число квадратов, в которых проставлен (проставлены) любой знак (знаки), превышает утвержденный количественный состав выборного органа либо не проставлены ни в одном из них.
Избирательный бюллетень, не заверенный подписями членов счетной комиссии и печатью (при наличии), признается бюллетенем неустановленной формы и при подсчете голосов не учитывается.

Решением конференции установлен количественный состав ________ членов профсоюзного комитета, контрольно-ревизионной комиссии

	
	
	




	фамилия, имя, отчество кандидата[footnoteRef:2] [2:  Список кандидатов составляется в алфавитном порядке.] 

	
	

	
	
	

	
	
	

	фамилия, имя, отчество кандидата
	
	

	
	
	

	
	
	

	фамилия, имя, отчество кандидата
	
	

	
	
	

	
	
	

	фамилия, имя, отчество кандидата
	
	

	
	
	

	
	
	

	фамилия, имя, отчество кандидата
	
	





Приложение № 9.3

	БЮЛЛЕТЕНЬ
для голосования по вопросу

(вопрос повестки заседания) 
________________________________
________________________________

	________________ И.О. Фамилия
________________ И.О. Фамилия 
________________ И.О. Фамилия 
(Фамилии, инициалы и подписи 
 членов счетной комиссии)
М.П.



(полное наименование первичной профсоюзной организации)

«_____» ________________ 20___ г.

РАЗЪЯСНЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ЗАПОЛНЕНИЯ БЮЛЛЕТЕНЯ

Необходимо выбрать один вариант голосования, поставив любой знак в пустом квадрате, в пользу которого сделан выбор.
Избирательный бюллетень, в котором любой знак проставлен более чем в одном квадрате либо не проставлен ни в одном из них, считается недействительным.
Избирательный бюллетень, не заверенный подписями членов счетной комиссии и печатью (при наличии), признается бюллетенем неустановленной формы и при подсчете голосов не учитывается.


	
	
	

	ЗА
	
	

	
	
	

	
	
	

	ПРОТИВ
	
	

	
	
	

	
	
	

	ВОЗДЕРЖАЛСЯ
	
	

	
	
	















Приложение № 10


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л № 1
заседания мандатной комиссии отчетно-выборной конференции 


	г._______________,
Московская область                 
	«___» ___________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в мандатную комиссию ___ участников отчетно-выборной конференции.
Присутствуют на заседании ___ членов мандатной комиссии: ФИО полностью в алфавитном порядке. 

Повестка заседания:
1. О выборах председателя мандатной комиссии.
2. О проверке полномочий делегатов, избранных на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации в соответствии с установленной нормой представительства.

По первому вопросу выступил: Ф.И.О. с предложением об избрании председателем мандатной комиссии с возложением обязанности подсчета голосов Ф.И.О. полностью.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По первому вопросу решили: председателем мандатной комиссии с возложением обязанности подсчета голосов избран Ф.И.О. полностью.

По второму вопросу слушали: Ф.И.О., который сообщил, что по итогам проверки выписок из протоколов отчетно-выборных собраний профгрупп, цеховых профсоюзных организаций о выборах делегатов на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации нарушений нормы представительства и порядка избрания делегатов не установлено/установлено. Замечаний по оформлению представленных документов нет/в протокол вносятся замечания, при наличии.
Поступило предложение:
1. Доложить отчетно-выборной конференции полное наименование первичной профсоюзной организации об итогах проверки выписок из протоколов отчетно-выборных собраний профгрупп, цеховых профсоюзных организаций о выборах делегатов на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации.
2. Подтвердить полномочия избранных делегатов и разрешить обмен временных удостоверений на мандаты.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По второму вопросу решили: 1. Доложить отчетно-выборной конференции полное наименование первичной профсоюзной организации об итогах проверки выписок из протоколов отчетно-выборных собраний профгрупп, цеховых профсоюзных организаций о выборах делегатов на отчетно-выборную конференцию полное наименование первичной профсоюзной организации.
2. Подтвердить полномочия избранных делегатов и разрешить обмен временных удостоверений на мандаты.


Председатель									И.О. Фамилия

Члены мандатной комиссии:

_________________________		И.О. Фамилия

_________________________		И.О. Фамилия



























Приложение № 10.1

ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ 

	[image: ]
Общественная организация
«Профессиональный союз работников
автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области»

полное наименование первичной профсоюзной организации

ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ № ___
Фамилия Имя Отчество
Является делегатом по должности
ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЙ КОНФЕРЕНЦИИ

согласно ст. 22.1 Устава Профсоюза
                             
«___»_________ 20__ года                          М.П.  
                                                             
	[image: ]
Общественная организация
«Профессиональный союз работников
автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области»

полное наименование первичной профсоюзной организации

ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ № ___
Фамилия Имя Отчество
Избран(а) делегатом 
ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЙ КОНФЕРЕНЦИИ
от наименование профгруппы, цеховой профсоюзной организации работников (наименование подразделения: ИТР, водители, ремонтные рабочие и т.д.)                             
«___»_________ 20__ года                          М.П. 
       



















Приложение № 10.2

МАНДАТ

	[image: ]
Общественная организация
«Профессиональный союз работников
автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области»

полное наименование первичной профсоюзной организации

МАНДАТ    № ___
Фамилия Имя Отчество
Является делегатом по должности
ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЙ КОНФЕРЕНЦИИ

согласно ст. 22.1 Устава Профсоюза
                             
«___»_________ 20__ года                          М.П.  
                                                             
	[image: ]
Общественная организация
«Профессиональный союз работников
автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области»

полное наименование первичной профсоюзной организации

МАНДАТ   № ___
Фамилия Имя Отчество
Избран(а) делегатом 
ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЙ КОНФЕРЕНЦИИ
от наименование профгруппы, цеховой профсоюзной организации работников (наименование подразделения: ИТР, водители, ремонтные рабочие и т.д.)                             
«___»_________ 20__ года                          М.П. 
       





















Приложение № 11


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л
отчетно-выборного собрания 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




На учете в профсоюзной организации состоит ___ члена(ов) профсоюза.
Присутствует на отчетно-выборном собрании ___ члена(ов) профсоюза, состоящих на учете в полное наименование первичной профсоюзной организации.
Собрание правомочно принимать решение при участии в нем более половины членов профсоюза, состоящих на учете первичной профсоюзной организации.
Решение собрания считается принятым, если за него проголосовало более половины участников собрания при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции собрания считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа участников собрания при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
Зарегистрировано участников ____ членов профсоюза (Регистрационный список участников собрания прилагается).
Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза имеется.

Приглашенные:
Ф.И.О.(полностью), должность, организация
Ф.И.О.(полностью), должность, организация
Ф.И.О.(полностью), должность, организация

Для ведения заседания предлагается избрать председательствующего и секретаря отчетно-выборного собрания.
Председательствующим отчетно-выборного собрания – Ф.И.О. полностью
Результаты голосования: за   __, против__, воздержались __.
В собраниях, численность участников которых менее 50, на секретаря возлагается обязанность по подсчету голосов, счетная комиссия и не избирается.
Секретарем с возложением обязанности подсчета голосов – Ф.И.О. полностью
Результаты голосования: за   __, против__, воздержались __.
Председательствующим собрания избран Ф.И.О. полностью, секретарем с  возложением обязанности подсчета голосов Ф.И.О. полностью.

Предлагается избрать редакционную комиссию в количестве ___человек.
Персонально:
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __. Редакционная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.


В собраниях, численность участников которых превышает 50, избирается счетная комиссия и обязанность по подсчету голосов на секретаря не возлагается.
Предлагается избрать счетную комиссию в количестве __человек.
Персонально:
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
 Счётная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.


Предлагается голосованием утвердить повестку заседания:

1.  О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О.
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4. О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6.  О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8.  О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13.  О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

Предложения, замечания к проекту повестки заседания не поступили/поступили.
Предлагается в соответствии с пунктом 22.3.1 Устава Профсоюза утвердить предложенную повестку. Если нет предложений или возражений голосуем.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались___.
Повестка утверждена.

Предлагается утвердить регламент работы отчетно-выборного собрания:
по 1 вопросу – до __ минут
по 2 вопросу – до __ минут
по 3.1 вопросу –  до __ минут
по 3.2 вопросу –  до __ минут
по 3.3 вопросу –  до __ минут
по 4 вопросу – до __ минут
по 5 вопросу – до __ минут
по 6 вопросу – до __ минут
по 7 вопросу – до __ минут
по 8 вопросу – до __ минут
по 9 вопросу – до __ минут
по 10 вопросу – до __ минут - при наличии в повестке
по 11 вопросу – до __ минут
по 12 вопросу – до __ минут - при наличии в повестке
по 13 вопросу – до __ минут - при наличии в повестке
Выступление в прениях – до __минут. 
Окончание работы собрания в ___. 
 
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Принято решение утвердить регламент работы собрания.

Предлагается по всем вопросам повестки заседания проводить голосование в открытой форме/закрытой (тайной). Голосование проводится по каждой форме.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Принято решение проводить голосование в открытой форме/закрытой (тайной).

По первому вопросу слушали: председателя первичной профсоюзной организации Ф.И.О. с докладом о работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «___» ________20__г. по «___» ________ 20___г. Доклад прилагается к материалам собрания и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)  
По докладу о работе профсоюзного комитета выступили:
1) Ф.И.О. (Краткая запись выступления);
2) Ф.И.О. (Краткая запись выступления).
С заключительным словом и ответом на вопросы выступил председатель Ф.И.О. (краткая запись выступления).

По второму вопросу слушали: председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О. о работе контрольно-ревизионной комиссии за период с «___» _______20__г. по «___» _______20___г. Доклад прилагается к материалам собрания и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)  
По докладу о работе контрольно-ревизионной комиссии выступили:
1) Ф.И.О. (Краткая запись выступления);
2) Ф.И.О. (Краткая запись выступления).
С заключительным словом и ответом на вопросы выступил председатель контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О. (краткая запись выступления).

Поступило предложение признать работу профсоюзного комитета удовлетворительной.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По первому вопросу постановили: признать работу профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации удовлетворительной/неудовлетворительной.

Поступило предложение утвердить доклад о работе контрольно-ревизионной комиссии.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По второму вопросу постановили: утвердить/не утверждать доклад о работе контрольно-ревизионной комиссии.

По третьему вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О. о прекращении полномочий профсоюзных органов. В соответствии с Уставом Профсоюза (пункты 18.7, 18.11) сроки полномочий постоянно действующих руководящих и исполнительных профсоюзных органов составляют пять лет, на основании изложенного предлагается прекратить полномочия постоянно действующих руководящих и исполнительных органов: профсоюзного комитета, президиума при наличии, председателя, контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации. 
В случае если председатель ППО исполняет свои обязанности НЕ на общественных началах: 
В соответствии с п. 18.7 Устава Профсоюза, п. ____ трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ необходимо прекратить действие трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № ___ и уволить дата проведения отчетно-выборного собрания Ф.И.О. полностью председателя в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации. 
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По третьему вопросу постановили: в соответствии с п. 18.7, 18.11 Устава Профсоюза прекратить полномочия постоянно действующих руководящих и исполнительных органов: профсоюзного комитета, президиума при наличии, председателя, контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации.
В случае если председатель ППО исполняет свои обязанности НЕ на общественных началах: 
В соответствии с п. 18.7 Устава Профсоюза, п. ____ трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ прекратить действие трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ уволить дата проведения отчетно-выборного собрания Ф.И.О. полностью председателя в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации. 

По четвертому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
По вопросу 4.1: выступил Ф.И.О. с предложением об избрании председателем Ф.И.О. полностью.
Выступил Ф.И.О. с предложением об избрании председателем Ф.И.О. полностью.
(По каждой предложенной кандидатуре в протокол вносятся результаты персонального голосования).
Выносится на голосование вопрос об избрании председателем наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет ФИО полностью
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Если есть вторая кандидатура, то Выносится на голосование кандидатура на должность председателя наименование первичной профсоюзной организации ФИО полностью.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По вопросу 4.1. постановили: председателем полное наименование первичной профсоюзной организации избран(а) Ф.И.О. полностью на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет.

По вопросу 4.2: выступил (Ф.И.О.) с предложением утвердить состав профсоюзного комитета в количестве ___ человек.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Выступил (Ф.И.О.) с предложением избрать в профсоюзный комитет полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.
По вопросу 4.2. постановили: утвердить профсоюзный комитет полное наименование первичной профсоюзной организации в количестве ____человек. По результатам персонального голосования членами профсоюзного комитета на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По вопросу 4.3: выступил Ф.И.О. с предложением утвердить состав контрольно-ревизионной комиссии в количестве ___ человек.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Выступил Ф.И.О. с предложением избрать в контрольно-ревизионную комиссию полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.

По вопросу 4.3. постановили: утвердить контрольно-ревизионную комиссию полное наименование первичной профсоюзной организации в количестве ____человек. По результатам персонального голосования членами контрольно-ревизионной комиссии на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

Вариант 2. Избрать ревизором полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания, в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет_____________ (Ф.И.О.)
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По вопросу 4.3. постановили: Избрать ревизором полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания, в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет_____________ (Ф.И.О.)

По пятому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах делегата (делегатов) на  XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
Поступило предложение в соответствии с установленной нормой представительства (1 делегат от 200 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 200 членов профсоюза, избирают на конференцию по 1-ому делегату; организации с численностью членов профсоюза более 200, 400, 600 и т.д. человек избирают на конференцию дополнительно по 1 делегату, если численность превышает кратную 200 квоту более, чем на 100 человек) избрать на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза делегатом (делегатами): Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью 
за ___, против ___, воздержались ___.
По пятому вопросу постановили: в соответствии с установленной нормой представительства делегатом (делегатами) от полное наименование первичной профсоюзной организации на XXIX Отчетно-выборную конференцию Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» избран (избраны):
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По шестому вопросу слушали: Ф.И.О. о делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
Поступило предложение в соответствии с установленной нормой представительства (1 кандидатура от 500 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 500 членов профсоюза, делегируют в состав комитета Профсоюза по 1-ому кандидату) делегировать в состав комитета Профсоюза представителя (представителей) полное наименование первичной профсоюзной организации: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью 
за ___, против ___, воздержались ___.
По шестому вопросу постановили: в соответствии с установленной нормой представительства представителем (представителями) от полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» делегирован (делегированы):
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По седьмому вопросу слушали: Ф.И.О. с предложением во исполнение постановления Центрального Комитета РОСПРОФТРАНСДОР от 18 сентября 2024 года № 6/3 выдвинуть кандидатуру на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области ФИО полностью.
Поступило предложение выдвинуть ФИО полностью.
Результаты персонального голосования 
Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.
Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.
По седьмому вопросу постановили: на должность председателя Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» от полное наименование первичной профсоюзной организации выдвинуть кандидатуру ФИО полностью.

По восьмому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
Поступило предложение избрать уполномоченными по охране труда Профсоюза следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.

По восьмому вопросу постановили: по результатам персонального голосования уполномоченными по охране труда Профсоюза избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По девятому вопросу слушали: Ф.И.О. о комиссии по трудовым спорам.
Поступило предложение выйти с инициативой о создании комиссии по трудовым спорам полное наименование структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения).
Результаты голосования:
за   _____, против_____, воздержались ____

Поступило предложение в соответствии со статьёй 384 Трудового кодекса Российской Федерации избрать в состав комиссии по трудовым спорам следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.
По девятому вопросу постановили: выйти к работодателю с инициативой о создании комиссии по трудовым спорам полное наименование структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения) и в соответствии со статьёй 384 Трудового кодекса Российской Федерации представителями работников в состав комиссии по трудовым спорам избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По десятому вопросу слушали: Ф.И.О., должность в ППО с годовым финансовым отчётом первичной профсоюзной организации за 20___ год. 
Поступило предложение утвердить финансовый отчет первичной профсоюзной организации за 20___ год. 
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___. 
По десятому вопросу постановили: утвердить финансовый отчет полное наименование первичной профсоюзной организации за 20___ год. Финансовый отчет прилагается к материалам собрания и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)  

По одиннадцатому вопросу слушали: Ф.И.О., должность в ППО с годовым бухгалтерским балансом первичной профсоюзной организации за 20___ год.
Поступило предложение утвердить годовой бухгалтерский баланс первичной профсоюзной организации за 20___ год.
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___. 
По одиннадцатому вопросу постановили: утвердить годовой бухгалтерский баланс полное наименование первичной профсоюзной организации за 20___ год. Годовой бухгалтерский баланс прилагается к материалам собрания и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)  

По двенадцатому вопросу слушали: Ф.И.О., должность в ППО с проектом годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20 ___ год.
По проекту годовой сметы доходов и расходов выступили:
1) Ф.И.О. Краткая запись выступления;
2) Ф.И.О. Краткая запись выступления.
Поступило предложение утвердить годовую смету доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20____ год. 
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___.
По двенадцатому вопросу постановили: годовую смету доходов и расходов полное наименование первичной профсоюзной организации на 20____ год утвердить (не утверждать). Годовая смета доходов прилагается к материалам собрания и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)   

По тринадцатому вопросу слушали: Ф.И.О. о заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации.
Выступил Ф.И.О. с предложением поручить профсоюзному комитету уполномочить представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___.
По тринадцатому вопросу постановили: поручить профсоюзному комитету уполномочить представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 

По четырнадцатому вопросу слушали: Ф.И.О. о внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации изменив на: новое полное наименование первичной профсоюзной организации, сокращенное наименование сокращенное наименование первичной профсоюзной организации.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По четырнадцатому вопросу постановили: внести изменения в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации изменив на: новое полное наименование первичной профсоюзной организации, сокращенное наименование сокращенное наименование первичной профсоюзной организации.

Подсчет голосов осуществлял секретарь Ф.И.О. полностью
В собраниях, численность участников которых превышает 50 делегатов и избиралась счетная комиссия
Подсчет голосов осуществляла счетная комиссия в составе:

Ф.И.О. полностью 			________________      
							подпись    
Ф.И.О. полностью 			________________      
							подпись    
Ф.И.О. полностью 			________________      
							подпись    
							 
Председательствующий
собрания					________________         	И.О. Фамилия 
							подпись                        
Секретарь 			                     _________________	И.О. Фамилия
							подпись		
	

























Приложение № 11.1 


СПИСОК
участников отчетно-выборного собрания 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.





	№ п/п
	ФИО полностью
	Номер профсоюзного билета-карточки
	Подпись участника
	Регистрация после перерыва, получение бюллетеней закрытого (тайного голосования)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	








Председательствующий                    подпись                                    И.О. Фамилия







Примечание:
1. В списке участников отчетно-выборного собрания в графе «Подпись» напротив отсутствующих ставится прочерк.
2. Третий столбец заполняется при необходимости, например, когда принято решение о проведении тайного голосования, либо был объявлен перерыв и после перерыва прошла повторная регистрация и пр. (см. Порядок ведения отчетно-выборного собрания (конференции)) 
3. Регистрация приглашенных оформляется отдельным списком. 

Приложение № 12


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л
отчетно-выборной конференции 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




На учете в профсоюзной организации состоит ___ члена(ов) профсоюза.
На конференцию избрано _______ делегатов от структурных подразделений в соответствии с утвержденной на заседании профсоюзного комитета (Протокол от «___» _______20__г. № ____) нормой представительства 1 делегат от _______ членов первичной профсоюзной организации (п. 22.1 и п.23.1.10 Устава Профсоюза).
Конференция правомочна принимать решения при участии в ней не менее 2/3 от числа избранных делегатов.
Решение конференции считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих делегатов при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции конференции считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
Зарегистрировано участников ____ делегатов членов профсоюза (Регистрационный список делегатов конференции прилагается).
Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза имеется.

Приглашенные:
Ф.И.О.(полностью), должность, организация
Ф.И.О.(полностью), должность, организация
Ф.И.О.(полностью), должность, организация

Для ведения заседания предлагается избрать председательствующего и секретаря отчетно-выборной конференции.
Председательствующим отчетно-выборной конференции – Ф.И.О. полностью
Результаты голосования: за   __, против__, воздержались __.
В собраниях, численность участников которых менее 50, на секретаря возлагается обязанность по подсчету голосов, счетная комиссия и не избирается.
Секретарем с возложением обязанности подсчета голосов – Ф.И.О. полностью
Результаты голосования: за   __, против__, воздержались __.
Председательствующим конференции избран Ф.И.О. полностью, секретарем с возложением обязанности подсчета голосов Ф.И.О. полностью.

Для проверки правомочности делегатов конференции предлагается избрать мандатную комиссию в количестве ___человек
Персонально:
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
Мандатная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.


Предлагается избрать редакционную комиссию в количестве ___человек.
Персонально:
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
Редакционная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.


В конференциях, численность участников которых превышает 50 делегатов, избирается счетная комиссия и обязанность по подсчету голосов на секретаря не возлагается.
Предлагается избрать счетную комиссию в количестве __человек.
Персонально:
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
Ф.И.О.(полностью)
Результаты голосования: за __, против __, воздержались __.
Счетная комиссия избрана в составе ___ человек: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.


Предлагается голосованием утвердить повестку заседания:

1.  О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О.
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3.  О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4. О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии.
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6.  О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8.  О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13.  О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

Предложения, замечания к проекту повестки заседания не поступили/поступили.
Предлагается в соответствии с пунктом 22.3.1 Устава Профсоюза утвердить предложенную повестку. 
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались___.
Повестка утверждена.

Предлагается утвердить регламент работы отчетно-выборной конференции:
по 1 вопросу – до __ минут
по 2 вопросу – до __ минут
по 3.1 вопросу –  до __ минут
по 3.2 вопросу –  до __ минут
по 3.3 вопросу –  до __ минут
по 4 вопросу – до __ минут
по 5 вопросу – до __ минут
по 6 вопросу – до __ минут
по 7 вопросу – до __ минут
по 8 вопросу – до __ минут
по 9 вопросу – до __ минут
по 10 вопросу – до __ минут - при наличии в повестке
по 11 вопросу – до __ минут
по 12 вопросу – до __ минут - при наличии в повестке
по 13 вопросу – до __ минут - при наличии в повестке
Выступление в прениях – до __минут. 
Окончание работы конференции в ___. 
 
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Принято решение утвердить регламент работы конференции.

Предлагается по всем вопросам повестки заседания проводить голосование в открытой форме/закрытой (тайной). Голосование проводится по каждой форме.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Принято решение проводить голосование в открытой форме/закрытой (тайной).

По первому вопросу слушали: председателя первичной профсоюзной организации Ф.И.О. с докладом о работе профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации за период с «___» ________20__г. по «___»________20___г.
Доклад прилагается к материалам конференции и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции). 
По докладу о работе профсоюзного комитета выступили:
1) Ф.И.О. (Краткая запись выступления);
2) Ф.И.О. (Краткая запись выступления).
С заключительным словом и ответом на вопросы выступил председатель Ф.И.О. (краткая запись выступления).

По второму вопросу слушали: председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О. о работе контрольно-ревизионной комиссии за период с «___»_______20__г. по «___»_______20___г.
Доклад прилагается к материалам конференции и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)  

По докладу о работе контрольно-ревизионной комиссии выступили:
1) Ф.И.О. (Краткая запись выступления);
2) Ф.И.О. (Краткая запись выступления).
С заключительным словом и ответом на вопросы выступил председатель контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О. (краткая запись выступления).

Выступила мандатная комиссия в лице председателя мандатной комиссии Ф.И.О. полностью. Зачитан протокол № 1 мандатной комиссии об избрании председателя, секретаря мандатной комиссии и подтверждении полномочий избранных делегатов.
Поступило предложение утвердить протокол № 1 мандатной комиссии.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Постановили: утвердить протокол № 1 мандатной комиссии.
В случае подтверждения полномочий делегатов заседание конференции продолжается, проводится голосование по первому, второму вопросу. В случае не подтверждения полномочий и отсутствия кворума конференция закрывается.

Поступило предложение признать работу профсоюзного комитета удовлетворительной.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По первому вопросу постановили: признать работу профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации удовлетворительной/неудовлетворительной.

Поступило предложение утвердить доклад о работе контрольно-ревизионной комиссии.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По второму вопросу постановили: утвердить/не утверждать доклад о работе контрольно-ревизионной комиссии.

По третьему вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О. о прекращении полномочий профсоюзных органов. В соответствии с Уставом Профсоюза (пункты 18.7, 18.11) сроки полномочий постоянно действующих руководящих и исполнительных профсоюзных органов составляют пять лет, на основании изложенного предлагается прекратить полномочия постоянно действующих руководящих и исполнительных органов: профсоюзного комитета, президиума при наличии, председателя, контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации. 
В случае если председатель ППО исполняет свои обязанности НЕ на общественных началах: 
В соответствии с п. 18.7 Устава Профсоюза, п. ____ трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ необходимо прекратить действие трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № ___ и уволить дата проведения отчетно-выборной конференции Ф.И.О. полностью председателя в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации. 
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По третьему вопросу постановили: в соответствии с п. 18.7, 18.11 Устава Профсоюза прекратить полномочия постоянно действующих руководящих и исполнительных органов: профсоюзного комитета, президиума при наличии, председателя, контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации.
В случае если председатель ППО исполняет свои обязанности НЕ на общественных началах: 
В соответствии с п. 18.7 Устава Профсоюза, п. ____ трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ прекратить действие трудового договора от «___» _______ 20 ___ г. № _____ уволить дата проведения отчетно-выборного конференции Ф.И.О. полностью председателя в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации. 

По четвертому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
По вопросу 4.1: выступил Ф.И.О. с предложением об избрании председателем Ф.И.О. полностью.
Выступил Ф.И.О. с предложением об избрании председателем Ф.И.О. полностью.
(По каждой предложенной кандидатуре в протокол вносятся результаты персонального голосования).
Выносится на голосование вопрос об избрании председателем наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет ФИО полностью
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Если есть вторая кандидатура, то Выносится на голосование кандидатура на должность председателя наименование первичной профсоюзной организации ФИО полностью.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По вопросу 4.1. постановили: председателем полное наименование первичной профсоюзной организации избран(а) Ф.И.О. полностью на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет.

По вопросу 4.2: выступил (Ф.И.О.) с предложением утвердить состав профсоюзного комитета в количестве ___ человек.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Выступил (Ф.И.О.) с предложением избрать в профсоюзный комитет полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.
По вопросу 4.2. постановили: утвердить профсоюзный комитет полное наименование первичной профсоюзной организации в количестве ____человек. По результатам персонального голосования членами профсоюзного комитета на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По вопросу 4.3: выступил Ф.И.О. с предложением утвердить состав контрольно-ревизионной комиссии в количестве ___ человек.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Выступил Ф.И.О. с предложением избрать в контрольно-ревизионную комиссию полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.

По вопросу 4.3. постановили: утвердить контрольно-ревизионную комиссию полное наименование первичной профсоюзной организации в количестве ____человек. По результатам персонального голосования членами контрольно-ревизионной комиссии на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 26.1 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По пятому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах делегата (делегатов) на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
Поступило предложение в соответствии с установленной нормой представительства (1 делегат от 200 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 200 членов профсоюза, избирают на конференцию по 1-ому делегату; организации с численностью членов профсоюза более 200, 400, 600 и т.д. человек избирают на конференцию дополнительно по 1 делегату, если численность превышает кратную 200 квоту более, чем на 100 человек) избрать на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза делегатом (делегатами): Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью 
за ___, против ___, воздержались ___.
По пятому вопросу постановили: в соответствии с установленной нормой представительства делегатом (делегатами) от полное наименование первичной профсоюзной организации на XXIX Отчетно-выборную конференцию Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» избран (избраны):
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По шестому вопросу слушали: Ф.И.О. о делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
Поступило предложение в соответствии с установленной нормой представительства (1 кандидатура от 500 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 500 членов профсоюза, делегируют в состав комитета Профсоюза по 1-ому кандидату) делегировать в состав комитета Профсоюза представителя (представителей) полное наименование первичной профсоюзной организации: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью 
за ___, против ___, воздержались ___.
По шестому вопросу постановили: в соответствии с установленной нормой представительства представителем (представителями) от полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» делегирован (делегированы):
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По седьмому вопросу слушали: Ф.И.О. с предложением во исполнение постановления Центрального Комитета РОСПРОФТРАНСДОР от 18 сентября 2024 года № 6/3 выдвинуть кандидатуру на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области ФИО полностью.
Поступило предложение выдвинуть ФИО полностью.
Результаты персонального голосования 
Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.
Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.
По седьмому вопросу постановили: на должность председателя Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» от полное наименование первичной профсоюзной организации выдвинуть кандидатуру ФИО полностью.

По восьмому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
Поступило предложение избрать уполномоченными по охране труда Профсоюза следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.

По восьмому вопросу постановили: По результатам персонального голосования уполномоченными по охране труда Профсоюза избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По девятому вопросу слушали: Ф.И.О. О комиссии по трудовым спорам.
Поступило предложение выйти с инициативой о создании комиссии по трудовым спорам полное наименование структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения).
Результаты голосования:
за   _____, против_____, воздержались ____

Поступило предложение в соответствии со статьёй 384 Трудового кодекса Российской Федерации избрать в состав комиссии по трудовым спорам следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.
По девятому вопросу постановили: выйти к работодателю с инициативой о создании комиссии по трудовым спорам полное наименование структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения) и в соответствии со статьёй 384 Трудового кодекса Российской Федерации представителями работников в состав комиссии по трудовым спорам избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

По десятому вопросу слушали: Ф.И.О., должность в ППО с годовым финансовым отчётом первичной профсоюзной организации за 20___ год.
Поступило предложение утвердить финансовый отчет первичной профсоюзной организации за 20___ год.
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___. 
По десятому вопросу постановили: утвердить финансовый отчет полное наименование первичной профсоюзной организации за 20___ год.
Финансовый отчёт прилагается к материалам конференции и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)

По одиннадцатому вопросу слушали: Ф.И.О., должность в ППО с годовым бухгалтерским балансом первичной профсоюзной организации за 20___ год.
Поступило предложение утвердить годовой бухгалтерский баланс первичной профсоюзной организации за 20___ год.
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___. 
По одиннадцатому вопросу постановили: утвердить годовой бухгалтерский баланс полное наименование первичной профсоюзной организации за 20___ год.
Годовой бухгалтерский баланс прилагается к материалам конференции и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)

По двенадцатому вопросу слушали: Ф.И.О., должность в ППО с проектом годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20 ___ год.
По проекту годовой сметы доходов и расходов выступили:
1) Ф.И.О. Краткая запись выступления;
2) Ф.И.О. Краткая запись выступления.
Поступило предложение утвердить годовую смету доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20____ год. 
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___.
По двенадцатому вопросу постановили: годовую смету доходов и расходов полное наименование первичной профсоюзной организации на 20____ год утвердить (не утверждать).  
Годовая смета доходов и расходов прилагается к материалам конференции и хранится 10 лет (п. 8.2 Инструкции)

По тринадцатому вопросу слушали: Ф.И.О. о заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации.
Выступил Ф.И.О. с предложением поручить профсоюзному комитету уполномочить представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 
Результаты голосования: за___, против___, воздержались___.
По тринадцатому вопросу постановили: поручить профсоюзному комитету уполномочить представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 

По четырнадцатому вопросу слушали: Ф.И.О. о внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации изменив на: новое полное наименование первичной профсоюзной организации, сокращенное наименование сокращенное наименование первичной профсоюзной организации.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По четырнадцатому вопросу постановили: внести изменения в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации изменив на: новое полное наименование первичной профсоюзной организации, сокращенное наименование сокращенное наименование первичной профсоюзной организации.

Подсчет голосов осуществлял секретарь Ф.И.О. полностью
В конференциях, численность участников которых превышает 50 делегатов и избиралась счетная комиссия
Подсчет голосов осуществляла счетная комиссия в составе:

Ф.И.О. полностью 			________________      
							подпись    
Ф.И.О. полностью 			________________      
							подпись    
Ф.И.О. полностью 			________________      
							подпись    
							 
Председательствующий
конференции                                      ________________         И.О. Фамилия 
							подпись                        
Секретарь 			                     _________________	И.О. Фамилия
							подпись
Приложение № 12.1 




СПИСОК
делегатов отчетно-выборной конференции 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.





	№ п/п
	ФИО полностью 
	

Цеховая организация, профгруппа
	

Номер профсоюзного билета-карточки
	Подпись участника, получение временного удостоверения
	Подпись участника, получение мандата
	Регистрация после перерыва, получение бюллетеней закрытого (тайного голосования)

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	





Председательствующий                    подпись                                    И.О. Фамилия








Примечание:
1. В списке участников на отчетно-выборном собрании в графе «Подпись» напротив отсутствующих ставится прочерк.
2. Третий столбец заполняется при необходимости, например, когда принято решение о проведении тайного голосования, либо был объявлен перерыв и после перерыва прошла повторная регистрация и пр. (см. Порядок ведения отчетно-выборного собрания (конференции)) 
3. Регистрация приглашенных оформляется отдельным списком. 




Приложение № 13


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № указывается порядковый номер
заседания счетной комиссии отчетно-выборной конференции (собрания)


	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в счетную комиссию ___ участников отчетно-выборной конференции (собрания).
Присутствуют на заседании ___ членов счетной комиссии: ФИО полностью в алфавитном порядке. Заседание комиссии правомочно.

На учете в первичной профсоюзной организации состоит ______ членов профсоюза.

Вариант 1.  На конференцию избрано делегатов ______делегатов. 
Принимают участие в работе конференции ______ делегата(ов). 
Вариант 2. Принимают участие в работе собрания ______ членов профсоюза. 

Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза для принятия решения имеется. 

Повестка заседания:
 О результатах открытого голосования по избранию председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.

По вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О о результатах открытого голосования по избранию председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.
В список для открытого голосования по избранию председателя полное наименование первичной профсоюзной организации внесены следующие кандидатуры: 
1. Ф.И.О. полностью 
2. Ф.И.О. полностью 
3. Ф.И.О. полностью
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования: 
1. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___;
2. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___;
3. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___.

В соответствии с п. 18.15 и 22.3.13 Устава Профсоюза решение по вопросам исключительной компетенции считается состоявшимся (принятым), если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов (участников собрания) при наличии кворума.  
По итогам подсчета голосов председателем полное наименование первичной профсоюзной организации избран Ф.И.О. полностью, получивший более 2/3 голосов делегатов (участников собрания). 
Жалобы и заявления по процедуре голосования в счетную комиссию не поступали.



Председатель 			И.О. Фамилия

Члены счетной комиссии:

		И.О. Фамилия
		И.О. Фамилия






















Примечание: 
1. Протокол оформляется либо на одном листе (двухсторонняя печать), либо на двух отдельных листах, которые прошиваются и заверяются подписями членов комиссии и печатью ППО (при наличии). 



Приложение № 14


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № указывается порядковый номер
заседания счетной комиссии отчетно-выборной конференции (собрания)


	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в счетную комиссию ___ участников отчетно-выборной конференции (собрания).
Присутствуют на заседании ___ членов счетной комиссии: ФИО полностью в алфавитном порядке. Заседание комиссии правомочно.
На учете в первичной профсоюзной организации состоит ______ членов профсоюза.
Вариант 1.  На конференцию избрано делегатов ______делегатов. 
Принимают участие в работе конференции ______ делегата(ов). 
Вариант 2. Принимают участие в работе собрания ______ членов профсоюза. 

Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза для принятия решения имеется. 

Повестка заседания:
1. О результатах открытого голосования по утверждению количественного состава профсоюзного комитета.
2. О результатах открытого голосования по избранию профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации.

По первому вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О о результатах открытого голосования по утверждению количественного состава профсоюзного комитета.
Результаты голосования по предложению утвердить состав профсоюзного комитета в количестве ___ человек: за ___, против ___, воздержались ___.

По второму вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О о результатах открытого голосования по избранию профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации.
В список для открытого голосования по избранию профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации внесены следующие кандидатуры: 
1. Ф.И.О. полностью 
2. Ф.И.О. полностью 
3. Ф.И.О. полностью
…
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования: 
1. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___;
2. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___;
3. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___.
…

В соответствии с п. 18.15 и 22.3.13 Устава Профсоюза решение по вопросам исключительной компетенции считается состоявшимся(принятым), если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов (участников собрания) при наличии кворума.  
По итогам подсчета голосов утвержден профсоюзный комитет полное наименование первичной профсоюзной организации в количестве ____человек. Учитывая, что в соответствии с пунктом 23.2 Устава Профсоюза в состав профсоюзного комитета входит по должности председатель первичной профсоюзной организации, председатель молодежного совета, по результатам персонального голосования членами профсоюзного комитета на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью, 
получившие более 2/3 голосов делегатов (участников собрания). 

Жалобы и заявления по процедуре голосования в счетную комиссию не поступали.



Председатель 			И.О. Фамилия

Члены счетной комиссии:

		И.О. Фамилия
		И.О. Фамилия





Примечание: 
1. Протокол об избрании контрольно-ревизионной комиссии оформляется аналогичным образом.
2. Протокол оформляется либо на одном листе (двухсторонняя печать), либо на двух отдельных листах, которые прошиваются и заверяются подписями членов комиссии и печатью ППО (при наличии).

Приложение № 15


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № указывается порядковый номер 
заседания счетной комиссии отчетно-выборной конференции (собрания)

	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в счетную комиссию ___ участников отчетно-выборной конференции (собрания).
Присутствуют на заседании ___ членов счетной комиссии: ФИО полностью в алфавитном порядке. Заседание комиссии правомочно.
На учете в первичной профсоюзной организации состоит ______ членов профсоюза.
Вариант 1.  На конференцию избрано делегатов ______делегатов. 
Принимают участие в работе конференции ______ делегата(ов). 
Вариант 2. Принимают участие в работе собрания ______ членов профсоюза. 

Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза для принятия решения имеется. 

Повестка заседания:
О результатах открытого голосования по указывается вопрос повестки заседания отчетно-выборной конференции (собрания).

По вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О о результатах открытого голосования по указывается вопрос повестки заседания отчетно-выборной конференции (собрания).
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования: 
за ___, против ___, воздержались ___.
По итогам подсчета голосов указывается вопрос повестки заседания отчетно-выборной конференции (собрания) указывается результат голосования.
Жалобы и заявления по процедуре голосования в счетную комиссию не поступали.

Председатель 			И.О. Фамилия

Члены счетной комиссии:

		И.О. Фамилия
		И.О. Фамилия


Приложение № 16
СПИСОК 
выдачи бюллетеней для проведения 
закрытого (тайного) голосования
отчетно-выборной конференции (собрания)
 полное наименование первичной профсоюзной организации

	№ п/п
	ФИО полностью
	Номер профсоюзного билета-карточки
	Номер вопроса повестки и подпись участника собрания (делегата конференции)
за полученный бюллетень
	Подпись члена счетной комиссии, выдавшего бюллетень
	Подпись участника собрания (делегата конференции) за полученный бюллетень взамен испорченного
	Подпись члена счетной комиссии, выдавшего бюллетень взамен испорченного

	1. 
	Иванов Иван Иванович
	
	1
	
	
	

	2. 
	
	
	2
	
	
	

	3. 
	
	
	3.1
	
	
	

	4. 
	
	
	3.2
	
	
	

	5. 
	
	
	3.3
	
	
	

	6. 
	
	
	4
	
	
	

	7. 
	
	
	…
	
	
	

	8. 
	Петров Петр Петрович
	
	1
	
	
	

	9. 
	
	
	2
	
	
	

	10. 
	
	
	3.1
	
	
	

	11. 
	
	
	3.2
	
	
	

	12. 
	
	
	3.3
	
	
	

	13. 
	
	
	4
	
	
	

	14. 
	
	
	…
	
	
	

	…
	
	
	…
	
	
	


Председатель счетной комиссии 	И.О. Фамилия

Приложение № 17




Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № указывается порядковый номер
заседания счетной комиссии отчетно-выборной конференции (собрания)


	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в счетную комиссию ___ участников отчетно-выборной конференции (собрания).
Присутствуют на заседании ___ членов счетной комиссии: ФИО полностью в алфавитном порядке. Заседание комиссии правомочно.

На учете в первичной профсоюзной организации состоит ______ членов профсоюза.

Вариант 1.  На конференцию избрано делегатов ______делегатов. 
Принимают участие в работе конференции ______ делегата(ов). 
Вариант 2. Принимают участие в работе собрания ______ членов профсоюза. 

Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза для принятия решения имеется. 

Повестка заседания:
 О результатах закрытого (тайного) голосования по избранию председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.

По вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О о результатах закрытого (тайного) голосования по избранию председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.
В список для закрытого (тайного) голосования по избранию председателя полное наименование первичной профсоюзной организации внесены следующие кандидатуры: 
1. Ф.И.О. полностью 
2. Ф.И.О. полностью 
3. Ф.И.О. полностью
Для закрытого (тайного) голосования выдано _______ бюллетеней.
При вскрытии урны для голосования обнаружено _______ бюллетеней, в том числе ______ бюллетеней недействительных (неустановленной формы и испорченных).
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования: 
1. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___;
2. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___;
3. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___.

В соответствии с п. 18.15 и 22.3.13 Устава Профсоюза решение по вопросам исключительной компетенции считается состоявшимся(принятым), если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов (участников собрания) при наличии кворума.  
По итогам подсчета голосов закрытого (тайного) голосования председателем полное наименование первичной профсоюзной организации избран Ф.И.О. полностью, получивший более 2/3 голосов делегатов (участников собрания). 
Все бюллетени для голосования запечатаны в отдельном конверте, который заклеен, скреплен печатью общества и заверен подписями членов счетной комиссии, и приобщены к материалам отчетно-выборной конференции (собрания).
Жалобы и заявления по процедуре голосования в счетную комиссию не поступали.



Председатель 			И.О. Фамилия

Члены счетной комиссии:

		И.О. Фамилия
		И.О. Фамилия














Примечание: 
1. Протокол оформляется либо на одном листе (двухсторонняя печать), либо на двух отдельных листах, которые прошиваются и заверяются подписями членов комиссии и печатью ППО (при наличии). 

Приложение № 18


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № указывается порядковый номер
заседания счетной комиссии отчетно-выборной конференции (собрания)


	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в счетную комиссию ___ участников отчетно-выборной конференции (собрания).
Присутствуют на заседании ___ членов счетной комиссии: ФИО полностью в алфавитном порядке. Заседание комиссии правомочно.
На учете в первичной профсоюзной организации состоит ______ членов профсоюза.
Вариант 1.  На конференцию избрано делегатов ______делегатов. 
Принимают участие в работе конференции ______ делегата(ов). 
Вариант 2. Принимают участие в работе собрания ______ членов профсоюза. 

Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза для принятия решения имеется. 

Повестка заседания:
О результатах закрытого (тайного) голосования по избранию профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации.

Решением конференции (собрания) установлен количественный состав __ членов профсоюзного комитета.
По вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О о результатах закрытого (тайного) голосования по избранию профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации.
В список для закрытого (тайного) голосования по избранию профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации внесены следующие кандидатуры: 
1. Ф.И.О. полностью 
2. Ф.И.О. полностью 
3. Ф.И.О. полностью
…
Для закрытого (тайного) голосования выдано _______ бюллетеней.
При вскрытии урны для голосования обнаружено _______ бюллетеней, в том числе ______ бюллетеней недействительных (неустановленной формы и испорченных).

При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования: 
1. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___;
2. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___;
3. Ф.И.О. полностью за___, против___, воздержались___.
…

В соответствии с п. 18.15 и 22.3.13 Устава Профсоюза решение по вопросам исключительной компетенции считается состоявшимся (принятым), если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов (участников собрания) при  наличии кворума.  
Решением конференции (собрания) установлен количественный состав __ членов профсоюзного комитета полное наименование первичной профсоюзной организации.
Учитывая, что в соответствии с пунктом 23.2 Устава Профсоюза в состав профсоюзного комитета входит по должности председатель первичной профсоюзной организации, председатель молодежного совета, по результатам закрытого (тайного) персонального голосования членами профсоюзного комитета на срок до даты проведения очередной отчетно-выборной конференции (собрания), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью, 
получившие более 2/3 голосов делегатов (участников собрания). 
Все бюллетени для голосования запечатаны в отдельном конверте, который заклеен, скреплен печатью общества и заверен подписями членов счетной комиссии, и приобщены к материалам отчетно-выборной конференции (собрания).
Жалобы и заявления по процедуре голосования в счетную комиссию не поступали.



Председатель 			И.О. Фамилия

Члены счетной комиссии:

		И.О. Фамилия
		И.О. Фамилия

Примечание: 
1. Протокол об избрании контрольно-ревизионной комиссии оформляется аналогичным образом.
2. Протокол оформляется либо на одном листе (двухсторонняя печать), либо на двух отдельных листах, которые прошиваются и заверяются подписями членов комиссии и печатью ППО (при наличии).



Приложение № 19


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № указывается порядковый номер 
заседания счетной комиссии отчетно-выборной конференции (собрания)

	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в счетную комиссию ___ участников отчетно-выборной конференции (собрания).
Присутствуют на заседании ___ членов счетной комиссии: ФИО полностью в алфавитном порядке. Заседание комиссии правомочно.
На учете в первичной профсоюзной организации состоит ______ членов профсоюза.
Вариант 1.  На конференцию избрано делегатов ______делегатов. 
Принимают участие в работе конференции ______ делегата(ов). 
Вариант 2. Принимают участие в работе собрания ______ членов профсоюза. 
Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза для принятия решения имеется. 

Повестка заседания:
О результатах закрытого (тайного) голосования по указывается вопрос повестки заседания отчетно-выборной конференции (собрания).

По вопросу повестки заседания слушали: Ф.И.О о результатах закрытого (тайного) голосования по указывается вопрос повестки заседания отчетно-выборной конференции (собрания).
Для закрытого (тайного) голосования выдано _______ бюллетеней.
При вскрытии урны для голосования обнаружено _______ бюллетеней, в том числе ______ бюллетеней недействительных (неустановленной формы и испорченных).
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования: 
за ___, против ___, воздержались ___.
По итогам подсчета голосов указывается вопрос повестки заседания отчетно-выборной конференции (собрания) указывается результат голосования.
Все бюллетени для голосования запечатаны в отдельном конверте, который заклеен, скреплен печатью общества и заверен подписями членов счетной комиссии, и приобщены к материалам отчетно-выборной конференции (собрания).
Жалобы и заявления по процедуре голосования в счетную комиссию не поступали.

Председатель 			И.О. Фамилия
Члены счетной комиссии:
	И.О. Фамилия
	И.О. Фамилия
Приложение № 20


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № 1
заседания профсоюзного комитета 


	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в профсоюзный комитет ___ членов профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации.
Присутствуют на заседании ___ членов профсоюзного комитета:
ФИО полностью – председатель ППО, ФИО полностью в алфавитном порядке. 

Кворум в соответствии с п. 18.14 Устава Профсоюза имеется.
Председатель – ФИО полностью. 
Секретарь с возложением обязанности подсчета голосов – ФИО полностью.

Повестка заседания:
1.	Об избрании заместителя(ей) председателя первичной профсоюзной организации.
2.	О распределении обязанностей среди членов профсоюзного комитета. 
3. Об уполномочивании представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.	О плане мероприятий по устранению критических замечаний и выполнению предложений.

По первому вопросу слушали: ФИО председателя первичной профсоюзной организации о выборах    заместителя(ей) председателя первичной профсоюзной организации, который предложил избрать ФИО полностью. 
Других предложений не поступало/поступало.
На голосование выносится вопрос об избрании заместителем(ями) председателя первичной профсоюзной организации ФИО полностью.
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По первому вопросу постановили: заместителем(ми) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации избран(ы) ФИО полностью.

По второму вопросу слушали: ФИО о распределении обязанностей среди членов профсоюзного комитета, который предложил, с целью охвата всех направлений профсоюзной работы распределить обязанности по направлениям деятельности.  Поручить курировать направления профсоюзной работы:
ФИО -	экономическая работа, заработная плата и социальное партнерство;
ФИО -	охрана труда;
ФИО -	организационно-информационная работа;
ФИО -	культурно-массовая работа;
ФИО -	спортивное-оздоровительное направление;
ФИО -	работа с молодежью (Молодежный совет). 
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По второму вопросу постановили: Поручить курировать направления профсоюзной работы:
ФИО -	экономическая работа, заработная плата и социальное партнерство;
ФИО -	охрана труда;
ФИО -	организационно-информационная работа;
ФИО -	культурно-массовая работа;
ФИО -	спортивное-оздоровительное направление;
ФИО -	работа с молодежью (Молодежный совет). 

По третьему вопросу слушали: ФИО об уполномочивании представителя полное наименование первичной профсоюзной организации на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 
На основании поручения отчетно-выборной конференции полное наименование первичной профсоюзной организации предлагаю уполномочить заместителя председателя (либо члена профсоюзного комитета) ФИО полностью на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации.
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По третьему вопросу постановили: уполномочить заместителя председателя (либо члена профсоюзного комитета) ФИО полностью на подписание документов, регламентирующих трудовую деятельность (срочный трудовой договор, соглашение об изменении условий, определенных трудовым договором и пр.) председателя полное наименование первичной профсоюзной организации. 

По четвертому вопросу слушали: ФИО о плане мероприятий по устранению критических замечаний и выполнению предложений.
На голосование вынесено предложение поручить куратору организационно-информационной работы -  ФИО совместно с ФИО в срок до __ _______ 20__ г. обобщить критические замечания и предложения, высказанные на отчетно-выборной конференции (собрании), подготовить для утверждения на  следующем заседании профсоюзного комитета проект плана мероприятий по  устранению критических замечаний и выполнению предложений, высказанных делегатами (участниками собрания) на отчетно-выборной конференции (собрании).
Результаты голосования: за – __, против – __, воздержались – __.
По четвертому вопросу решили: поручить куратору организационно-информационной работы -  ФИО совместно с ФИО в срок до __ _______ 20__ г. обобщить критические замечания и предложения, высказанные на отчетно-выборной конференции (собрании), подготовить для утверждения на следующем заседании профсоюзного комитета проект плана мероприятий по устранению критических замечаний и выполнению предложений, высказанных делегатами (участниками собрания) на отчетно-выборной конференции (собрании).

Подсчет голосов осуществил ФИО полностью.


	Председатель
	И.О. Фамилия

	
Секретарь
	
И.О. Фамилия


































Приложение № 20.1
УТВЕРЖДЕН
Профсоюзным комитетом
(протокол от __ ______20__г. № ___)
 
 


П Л А Н
мероприятий по устранению критических замечаний 
и выполнению предложений, высказанных делегатами (участниками собрания) на отчетно-выборной конференции (собрании).

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Краткое
содержание
критического
замечания,
предложения
	Мероприятия по устранению критического замечания и/или
выполнению предложения
	Ответственный
за выполнение
	Сроки
исполнения

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
























Приложение № 21


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

П Р О Т О К О Л   № 1
заседания контрольно-ревизионной комиссии полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.
___час. ___мин.




Избрано в контрольно-ревизионную комиссию ___ членов профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации.
Присутствуют на заседании ___ членов контрольно-ревизионной комиссии: 
ФИО полностью в алфавитном порядке. 
Кворум в соответствии с р. 32.4 Устава Профсоюза имеется.
Ведение протокола и подсчет голосов возложен на ФИО полностью. Решение принято единогласно.

Повестка заседания:
1. О выборах председателя контрольно-ревизионной комиссии.
2. О выборах секретаря контрольно-ревизионной комиссии. 

По первому вопросу выступил: Ф.И.О. с предложением об избрании председателем контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О. полностью.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По первому вопросу решили: председателем контрольно-ревизионной комиссии избран Ф.И.О. полностью.

По второму вопросу выступил: Ф.И.О. с предложением об избрании секретарем контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О. полностью.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По второму вопросу решили: секретарем контрольно-ревизионной комиссии избран Ф.И.О. полностью.



Председатель									И.О. Фамилия

Секретарь										И.О. Фамилия


Приложение № 22

А К Т
приема-передачи дел первичной профсоюзной организации 
при смене председателя в связи с избранием нового председателя 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«___» _________20___г.




Настоящий акт  составлен в присутствии председателя контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) Ф.И.О. полностью и подтверждает факт приема-передачи дел при смене председателя полное наименование первичной профсоюзной организации от Ф.И.О. полностью (бывший председатель) вновь избранному председателю первичной профсоюзной организации Ф.И.О. полностью  по следующих документов:
1. Свидетельство о государственной регистрации некоммерческой организации от __ ______ 20__ г. № ______________.
2. Свидетельство о постановке на учет Российской Федерации в налоговом органе по месту её нахождения серия __ № ___________;
3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц от __ ______ 20__ г.
4. Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц от __ _______ 20__ г.
5. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия ___ № ____________.
6. Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до __ _____  20__ года серия ____ № ____________.
7. Протоколы отчетно-выборных собраний (конференций) постоянного хранения.
8. Материалы отчетно-выборных собраний (конференций) за последние 10 лет.
9. Заверенный Устав Профсоюза.
10.  Документы, протоколы и постановления коллегиальных органов (профсоюзного комитета, президиума) первичной профсоюзной организации.
11.  Отчетность в вышестоящие профсоюзные организации за 5 лет.
12.  Журнал учета членов Профсоюза.
13.  Профсоюзные билеты-карточки, находящиеся на хранении.
14.  Бланки профсоюзных билетов-карточек и знаки отличия профсоюза.
15.  Материалы контрольно-ревизионной комиссии за 5 лет.
16.  Договоры гражданско-правового характера за период с ____ по _____.
17.  Заявления на материальную помощь членов профсоюза, по которым не произведены выплаты. 
18.  Права администратора на учетные записи в социальных сетях, группах, телеграм-каналах, логины и пароли.
19.  Оборотно-сальдовая ведомость по счёту 60.
20.  Оборотно-сальдовая ведомость по счёту76.
21.  Оборотно-сальдовая ведомость по счёту 50.
22.  Оборотно-сальдовая ведомость по счёту 51.
23.  Оборотно-сальдовая ведомость по счёту 01.
24.  Сведения о рублёвых счетах в банках по состоянию на дату проверки.
25.  
26. 

Выявлены недостатки – перечислить:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

Работа по передаче начата в ___часов ___ минут «___»_______ 20___ года, закончена в ___часов ___ минут «___»____________ 20___ года.

Акт составлен в двух экземплярах для передающей и принимающей стороны.

Подписи:

Передал дела ________________________		_________________
					(Подпись)				Ф.И.О.

Принял дела ___________________	_______		_________________				(Подпись)				Ф.И.О.
Председатель  ревизионной
комиссии (ревизор)             ______________________                _________________
					(Подпись)				Ф.И.О.

М.П. 





















Приложение № 23


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

В Ы П И С К А   ИЗ   П Р О Т О К О Л А
отчетно-выборного собрания (конференции) 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




На учете в профсоюзной организации состоит ___ члена(ов) профсоюза.
Присутствует на отчетно-выборном собрании ___ члена(ов) профсоюза, состоящих на учете в полное наименование первичной профсоюзной организации.
При проведении конференции:
На конференцию избрано _______ делегатов от структурных подразделений в соответствии с утвержденной на заседании профсоюзного комитета (Протокол от «___» _______20__г. № ____) нормой представительства 1 делегат от _______ членов первичной профорганизации (п. 22.1 и п.23.1.10 Устава Профсоюза).
Собрание правомочно принимать решение при участии в нем более половины членов профсоюза, состоящих на учете первичной профсоюзной организации.
Решение собрания считается принятым, если за него проголосовало более половины участников собрания при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции собрания считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа участников собрания при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
При проведении конференции: 
Конференция правомочна принимать решения при участии в ней не менее 2/3 от числа избранных делегатов.
Решение конференции считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих делегатов при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции конференции считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
Зарегистрировано участников ____ членов профсоюза (Регистрационный список участников собрания прилагается). 
При проведении конференции: 
Зарегистрировано участников ____ делегатов членов профсоюза (Регистрационный список делегатов конференции прилагается).
Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза имеется.

Председательствующий отчетно-выборного собрания (конференции) – Ф.И.О. полностью
Секретарь с возложением обязанности подсчета голосов – Ф.И.О. полностью

Повестка заседания:
1.  О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О.
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4. О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6.  О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8.  О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не  образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13.  О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

По четвертому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
По вопросу 4.1: выступил Ф.И.О. с предложением об избрании председателем Ф.И.О. полностью.
Выступил Ф.И.О. с предложением об избрании председателем Ф.И.О. полностью.
(По каждой предложенной кандидатуре в протокол вносятся результаты персонального голосования).
Выносится на голосование вопрос об избрании председателем наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет ФИО полностью
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Если есть вторая кандидатура, то Выносится на голосование кандидатура на должность председателя наименование первичной профсоюзной организации ФИО полностью.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
По вопросу 4.1. постановили: председателем полное наименование первичной профсоюзной организации избран(а) Ф.И.О. полностью на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет.

По вопросу 4.2: выступил (Ф.И.О.) с предложением утвердить состав профсоюзного комитета в количестве ___ человек.
Результаты голосования: за ___, против ___, воздержались ___.
Выступил (Ф.И.О.) с предложением избрать в профсоюзный комитет полное наименование первичной профсоюзной организации на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет следующих членов профсоюза: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___; 
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___.
По вопросу 4.2. постановили: утвердить профсоюзный комитет полное наименование первичной профсоюзной организации в количестве ____человек. По результатам персонального голосования членами профсоюзного комитета на срок до даты проведения очередного отчетно-выборного собрания (конференции), в пределах полномочий в соответствии с п. 18.11 Устава Профсоюза, 5 (пять) лет избраны:
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.


Председатель			подпись					И.О. Фамилия
Секретарь				подпись					И.О. Фамилия


Верно: 
Председатель _________________ И.О. Фамилия «___» _______ 20 ___ г.
М.П.				(подпись) 





















Приложение № 24


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

В Ы П И С К А   ИЗ   П Р О Т О К О Л А
отчетно-выборного собрания (конференции) 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




На учете в профсоюзной организации состоит ___ члена(ов) профсоюза.
Присутствует на отчетно-выборном собрании ___ члена(ов) профсоюза, состоящих на учете в полное наименование первичной профсоюзной организации.
При проведении конференции:
На конференцию избрано _______ делегатов от структурных подразделений в соответствии с утвержденной на заседании профсоюзного комитета (Протокол от «___» _______20__г. № ____) нормой представительства 1 делегат от _______ членов первичной профорганизации (п. 22.1 и п.23.1.10 Устава Профсоюза).
Собрание правомочно принимать решение при участии в нем более половины членов профсоюза, состоящих на учете первичной профсоюзной организации.
Решение собрания считается принятым, если за него проголосовало более половины участников собрания при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции собрания считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа участников собрания при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
При проведении конференции:
Конференция правомочна принимать решения при участии в ней не менее 2/3 от числа избранных делегатов.
Решение конференции считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих делегатов при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции конференции считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
Зарегистрировано участников ____ членов профсоюза (Регистрационный список участников собрания прилагается). 
При проведении конференции:
Зарегистрировано участников ____ делегатов членов профсоюза (Регистрационный список делегатов конференции прилагается).
Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза имеется.

Председательствующий отчетно-выборного собрания (конференции) – Ф.И.О. полностью
Секретарь с возложением обязанности подсчета голосов – Ф.И.О. полностью

Повестка заседания:
1.  О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О.
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4. О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6.  О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8.  О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не  образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13.  О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

По пятому вопросу слушали: Ф.И.О. о выборах делегата (делегатов) на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
Поступило предложение в соответствии с установленной нормой представительства (1 делегат от 200 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 200 членов профсоюза, избирают на конференцию по 1-ому делегату; организации с численностью членов профсоюза более 200, 400, 600 и т.д. человек избирают на конференцию дополнительно по 1 делегату, если численность превышает кратную 200 квоту более, чем на 100 человек) избрать на XXIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза делегатом (делегатами): Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью 
за ___, против ___, воздержались ___.
По пятому вопросу постановили: в соответствии с установленной нормой представительства делегатом (делегатами) от полное наименование первичной профсоюзной организации на XXIX Отчетно-выборную конференцию Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» избран (избраны):
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

Председатель			подпись					И.О. Фамилия
Секретарь				подпись					И.О. Фамилия


Верно: 
Председатель _________________ И.О. Фамилия «___» _______ 20 ___ г.
М.П.				(подпись) 












Приложение № 25
АНКЕТА
делегата XXIX конференции Общественной организации
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта
 и дорожного хозяйства Московской области»

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	3.
	Пол
	

	4
	Образование
(начальное, среднее, высшее)
	

	5.
	Место работы, занимаемая должность
	

	6.
	Выполняемая профсоюзная работа, стаж работы в профорганах
	

	7.
	Государственные и профсоюзные награды
	

	8.
	Какой первичной организацией профсоюза избран
делегат, дата конференции
	

	9.
	 Индекс, адрес регистрации, телефон (служебный, домашний)
	

	10.
	Паспорт: серия          №                  
	 

	

	(кем выдан)

	

	

	




Я, ____________________________в соответствии со статьей 9 ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и использование моих персональных данных.
«_____» _____________ 20 __ г. 
Подпись делегата _____________________ /_______________________/
(инициалы, фамилия)
Личную подпись и анкетные данные делегата XXIX конференции Профсоюза подтверждаю.
М.П.                      Председатель первичной 
                               профсоюзной организации________________________ ___________________
(подпись)                                         (инициалы, фамилия)

Приложение № 26


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

В Ы П И С К А   ИЗ   П Р О Т О К О Л А
отчетно-выборного собрания (конференции) 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




На учете в профсоюзной организации состоит ___ члена(ов) профсоюза.
Присутствует на отчетно-выборном собрании ___ члена(ов) профсоюза, состоящих на учете в полное наименование первичной профсоюзной организации.
При проведении конференции:
На конференцию избрано _______ делегатов от структурных подразделений в соответствии с утвержденной на заседании профсоюзного комитета (Протокол от «___» _______20__г. № ____) нормой представительства 1 делегат от _______ членов первичной профорганизации (п. 22.1 и п.23.1.10 Устава Профсоюза).
Собрание правомочно принимать решение при участии в нем более половины членов профсоюза, состоящих на учете первичной профсоюзной организации.
Решение собрания считается принятым, если за него проголосовало более половины участников собрания при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции собрания считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа участников собрания при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
При проведении конференции:
Конференция правомочна принимать решения при участии в ней не менее 2/3 от числа избранных делегатов.
Решение конференции считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих делегатов при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции конференции считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
Зарегистрировано участников ____ членов профсоюза (Регистрационный список участников собрания прилагается). 
При проведении конференции:
Зарегистрировано участников ____ делегатов членов профсоюза (Регистрационный список делегатов конференции прилагается).
Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза имеется.

Председательствующий отчетно-выборного собрания (конференции) – Ф.И.О. полностью
Секретарь с возложением обязанности подсчета голосов – Ф.И.О. полностью

Повестка заседания:
1.  О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О.
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4. О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6.  О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8.  О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не  образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13.  О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

По шестому вопросу слушали: Ф.И.О. о делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
Поступило предложение в соответствии с установленной нормой представительства (1 кандидатура от 500 членов профсоюза, первичные профсоюзные организации, насчитывающие менее 500 членов профсоюза, делегируют в состав комитета Профсоюза по 1-ому кандидату) делегировать в состав комитета Профсоюза представителя (представителей) полное наименование первичной профсоюзной организации: Ф.И.О. полностью, Ф.И.О. полностью.
Результаты персонального голосования:
Ф.И.О. полностью
за ___, против ___, воздержались___;
Ф.И.О. полностью 
за ___, против ___, воздержались ___.
По шестому вопросу постановили: в соответствии с установленной нормой представительства представителем (представителями) от полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» делегирован (делегированы):
Ф.И.О. полностью;
Ф.И.О. полностью.

Председатель			подпись					И.О. Фамилия
Секретарь				подпись					И.О. Фамилия


Верно: 
Председатель _________________ И.О. Фамилия «___» _______ 20 ___ г.
М.П.			    (подпись) 













Приложение № 27


Общественная организация
«Профессиональный союз работников автомобильного транспорта 
и дорожного хозяйства Московской области»

Полное наименование первичной профсоюзной организации

В Ы П И С К А   ИЗ   П Р О Т О К О Л А
отчетно-выборного собрания (конференции) 
полное наименование первичной профсоюзной организации

	г._______________,
Московская область                 
	«__» _________20___г.
___час. ___мин.




На учете в профсоюзной организации состоит ___ члена(ов) профсоюза.
Присутствует на отчетно-выборном собрании ___ члена(ов) профсоюза, состоящих на учете в полное наименование первичной профсоюзной организации.
При проведении конференции:
На конференцию избрано _______ делегатов от структурных подразделений в соответствии с утвержденной на заседании профсоюзного комитета (Протокол от «___» _______20__г. № ____) нормой представительства 1 делегат от _______ членов первичной профорганизации (п. 22.1 и п.23.1.10 Устава Профсоюза).
Собрание правомочно принимать решение при участии в нем более половины членов профсоюза, состоящих на учете первичной профсоюзной организации.
Решение собрания считается принятым, если за него проголосовало более половины участников собрания при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции собрания считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа участников собрания при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
При проведении конференции:
Конференция правомочна принимать решения при участии в ней не менее 2/3 от числа избранных делегатов.
Решение конференции считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих делегатов при наличии кворума.
Решения по вопросам исключительной компетенции конференции считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа избранных делегатов при наличии кворума (п. 22.3.13 Устава Профсоюза).
Зарегистрировано участников ____ членов профсоюза (Регистрационный список участников собрания прилагается). 
Зарегистрировано участников ____ делегатов членов профсоюза (Регистрационный список делегатов конференции прилагается).
Кворум в соответствии с п. 18.13 Устава Профсоюза имеется.

Председательствующий отчетно-выборного собрания (конференции) – Ф.И.О. полностью
Секретарь с возложением обязанности подсчета голосов – Ф.И.О. полностью

Повестка заседания:
1.  О работе профсоюзного комитета за период с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя Ф.И.О.
2.  О работе контрольно-ревизионной комиссии с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20 ___ г.
Доклад председателя контрольно-ревизионной комиссии Ф.И.О.  
3. О прекращении полномочий профсоюзных органов.
4. О выборах профсоюзных органов полное наименование первичной профсоюзной организации.
4.1. Избрание председателя.
4.2. Избрание профсоюзного комитета.
4.3. Избрание контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
5. О выборах делегата (делегатов) на ХХIX Отчетно-выборную конференцию Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
6.  О делегировании представителей полное наименование первичной профсоюзной организации в состав комитета Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
7. О выдвижении кандидата на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области.
8.  О выборах уполномоченных по охране труда Профсоюза.
9.  О комиссии по трудовым спорам. (вопрос включается в случае если КТС не  образована, либо выбыли члены со стороны работников, либо была ранее образована с нарушением ТК РФ. И при условии, что ППО объединяет более 50% работников структурного подразделения работодателя (филиал, ПБ) либо организации (учреждения), иначе представители работников в КТС избираются на общем собрании работников)
10.  Об утверждении годового финансового отчёта первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, либо количество полных месяцев)
11.  Об утверждении годового бухгалтерского баланса первичной профсоюзной организации за 20___ год. (за прошедший год, в случаях, когда на дату конференции год окончен и баланс составлен)
12.  Об утверждении годовой сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20__ год. (на предстоящий год)
13.  О заключении срочного трудового договора с председателем первичной профсоюзной организации (вопрос включается в случае если председатель ППО исполняет свои обязанности не на общественных началах).
14. О внесении изменений в наименование полное наименование первичной профсоюзной организации. (для тех организаций, у которых наименование не соответствует наименованию работодателя)

По седьмому вопросу слушали: Ф.И.О. с предложением во исполнение постановления Центрального Комитета РОСПРОФТРАНСДОР от 18 сентября 2024 года № 6/3 выдвинуть кандидатуру на должность председателя Профсоюза работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области ФИО полностью.
Поступило предложение выдвинуть ФИО полностью.
Результаты персонального голосования 
Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.
Ф.И.О.(полностью)
за   _____, против_____, воздержались _____.
По седьмому вопросу постановили: на должность председателя Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» от полное наименование первичной профсоюзной организации выдвинуть кандидатуру ФИО полностью.



Председатель			подпись					И.О. Фамилия
Секретарь				подпись					И.О. Фамилия



Верно: 
Председатель _________________ И.О. Фамилия «___» _______ 20 ___ г.
М.П.				(подпись) 














Приложение № 28
АНКЕТА
кандидата на должность председателя Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области»
	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	3.
	Пол
	

	4
	Образование
(начальное, среднее, высшее)
	

	5.
	Место работы, занимаемая должность
	

	6.
	Выполняемая профсоюзная работа, стаж работы в профорганах
	

	7.
	Государственные и профсоюзные награды
	

	8.
	Какой первичной организацией профсоюза избран
делегат, дата конференции
	

	9.
	Республика, край, область РФ, индекс, домашний адрес, телефон (служебный, домашний)
	

	10.
	Паспорт: серия          №                   
	выдан  

	

	

	

	

	

(кем выдан)


Я, ____________________________в соответствии со статьей 9 ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и использование моих персональных данных.
«_____» _____________ 20 __ г. 
Подпись кандидата _____________________ /_______________________/
(инициалы, фамилия)
Личную подпись и анкетные данные кандидата председателя Профсоюза подтверждаю.
М.П.                      Председатель первичной 
                               профсоюзной организации________________________ ___________________
(подпись)                                         (инициалы, фамилия)
 «_____» _____________ 20 __ г. 

Приложение № 29
Форма № 4
Утверждена Постановлением 
Генерального Совета
ФНПР от 03.04.2017  № 6-2
СВОДНЫЙ ОТЧЁТ
об итогах выборов в первичной профсоюзной организации
за отчетный период с _______по _____________
в 20____год
	
	Отчет составляется каждой первичной профсоюзной организацией и на второй день после выборов представляется в комитет Профсоюза. 
1. Общие сведения
Наименование профсоюза – Общественная организация «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области»

Наименование первичной профсоюзной организации _____________________________________________________________________________
Адрес:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., год рождения, ранее занимаемая должность вновь избранного председателя первичной профсоюзной организации_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Телефон, электронный адрес:______________________________________________
Дата проведения отчетно-выборного собрания, конференции___________________________
II. Сведения об итогах проведения выборов председателя первичной профсоюзной организации, профсоюзного комитета, цеховых комитетов, профгрупоргов

	№№
п/п
	Наименование показателей
	Количество


	1
	2
	3

	1
	Число членов профсоюза, состоящих на профсоюзном учете
	

	2
	Число членов профсоюза, делегатов конференции, принявших участие в собрании, конференции
	

	3
	Работа профсоюзного комитета признана неудовлетворительной

	

	4
	Количество цеховых организаций
	

	5
	Из них провели выборы цеховых комитетов, профбюро
	

	6
	Количество цеховых комитетов, профбюро, работа которых признана неудовлетворительной
	

	7
	Количество профсоюзных групп
	

	8
	Из них провели выборы
	


III. Сведения об избрании председателя первичной профсоюзной организации, членов выборных органов первичной профсоюзной организации, ее структурных подразделений
	№№
п/п
	Наименование показателей
	Избрано
всего
	Из них избрано впервые
	Избрано на альтернативной основе

	1
	2
	3
	4	
	5

	1
	Председатель первичной профсоюзной организации
	
	
	

	1.1
	в том числе, освобожденный (штатный) председатель первичной профсоюзной организации
	
	
	

	2
	Членов профсоюзного комитета (без председателя)
	
	
	*

	2.1
	в том числе, освобожденных (штатных) членов профсоюзного комитета (без председателя)
	
	
	*

	3
	Председатель ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации
	
	
	

	4
	Членов контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации
	
	
	*

	5
	Председателей цеховых профсоюзных организаций
	
	
	

	5.1
	в том числе, освобожденных (штатных) председателей цеховых профсоюзных организаций
	
	
	

	6
	Членов цеховых комитетов, профбюро (без председателей)
	
	
	*

	7
	Профгрупоргов
	
	
	




Председатель______________________		________________
(подпись)					(Ф.И.О.)

Дата заполнения «___»_____________20_____г.
М.П.





Приложение № 30


Ф О Р М А   0-1


1. Полное наименование предприятия, организации_________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Почтовый адрес предприятия, организации с почтовым индексом____________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Фамилия, имя, отчество председателя первичной профсоюзной организации ________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Дата рождения председателя первичной профсоюзной организации _____________________________________________________________________
5. Телефон председателя первичной профсоюзной организации:
___________________________рабочий
___________________________мобильный
6.  Фамилия, имя, отчество бухгалтера профкома___________________________
____________________________________________________________________
7.  Телефон бухгалтера профкома______________________________________
8.  Фамилия, имя, отчество председателя контрольно-ревизионной комиссии (телефон)
____________________________________________________________________
9.  Наименование должности, фамилия, имя, отчество руководителя предприятия, организации_______________________________________________
10. Телефон руководителя предприятия (организации)________________________________________________________
 Адреса электронной почты: 

- профсоюзного комитета  ____________________________________________________________________
- предприятия (организации)   ____________________________________________________________________











Приложение № 31


УСТАВ
Общественной организации «Профессиональный союз работников автомобильного транспорта и дорожного хозяйства Московской области» 
(извлечения)

Статья 18. Профсоюзные органы
18.1	Высшие руководящие органы:
18.1.1		Профсоюза – конференция Профсоюза.
18.1.2		Первичной профсоюзной организации – профсоюзное собрание (конференция).
18.2	Постоянно действующие коллегиальные руководящие органы:
18.2.1		Профсоюза – комитет Профсоюза.
18.2.2		Первичной профсоюзной организации – профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации.
18.3	Исполнительные коллегиальные органы:
18.3.1		Профсоюза – президиум комитета Профсоюза.
18.3.2		Первичной профсоюзной организации – президиум профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации (при необходимости).
18.4	Единоличные исполнительные органы:
18.4.1		Профсоюза –председатель Профсоюза;
18.4.2		Первичной профсоюзной организации -  председатель первичной организации.
18.5	Контрольно-ревизионные органы Профсоюза:
18.5.1		Контрольно-ревизионная комиссия Профсоюза;
18.5.2		Контрольно-ревизионные комиссии организаций Профсоюза. 
18.5.3		Ревизор – избирается в первичных профсоюзных организациях численностью менее 15 членов профсоюза.
18.6	Избрание (формирование) выборных коллегиальных органов осуществляется прямым делегированием и (или) непосредственно на собрании (конференции) организации Профсоюза.
В случае образования органов Профсоюза прямым делегированием полномочия члена коллегиального профсоюзного органа прекращаются с момента принятия решения об отзыве его кандидатуры организацией Профсоюза, делегировавшего его. Замена выбывшего или отозванного члена коллегиального профсоюзного органа на другого члена профсоюза происходит с последующим утверждением его полномочий на очередном пленуме комитета Профсоюза.
При формировании комитета Профсоюза прямым делегированием в его состав могут вводиться новые члены профсоюзов, полномочия которых подтверждается на очередном пленуме комитета Профсоюза.
18.7	Председатель Профсоюза, организации Профсоюза избираются на собрании (конференции) на срок пять лет, как правило, из состава резерва.
В случае истечения срока полномочий председателя Профсоюза, организации Профсоюза до даты проведения выборов, их полномочия прекращаются. С председателем Профсоюза, организации Профсоюза на основании решения комитета Профсоюза, профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации может быть заключен трудовой договор на срок, необходимый для подготовки, созыва и проведения конференции (собрания).
18.8	Заместители председателя Профсоюза, организации Профсоюза избираются, как правило, по предложению председателя на заседании постоянно действующего руководящего коллегиального органа.
18.9	 С избранным председателем Профсоюза, председателем организации Профсоюза, являющейся юридическим лицом, заключается срочный трудовой договор. От имени Профсоюза, организации Профсоюза трудовой договор подписывает уполномоченный собранием (конференцией) член постоянно действующего руководящего коллегиального органа Профсоюза, организаций Профсоюза. 
18.10 В состав профсоюзных органов могут быть избраны только лица, являющиеся членами профсоюза. 
18.1 Сроки полномочий постоянно действующих руководящих и исполнительных органов Профсоюза, организаций Профсоюза составляют пять лет. 
18.12 Компетенция профсоюзных органов, периодичность, форма проведения заседаний коллегиальных профсоюзных органов определяются Уставом Профсоюза, в соответствии с основными задачами Профсоюза. 
18.13	Профсоюзное собрание считается правомочным при участии в нем более половины членов профсоюза, входящих в первичную профсоюзную организацию. 
Конференции Профсоюза, организаций Профсоюза считаются правомочными при участии в них не менее двух третей делегатов, избранных от входящих в их состав организаций Профсоюза и представляющих более половины таких организаций. 
18.14 Заседания постоянно действующих коллегиальных руководящих и исполнительных органов Профсоюза, организаций Профсоюза считаются правомочными при участии в них более половины полномочных членов этих органов. 
18.15 Решения собрания (конференции) считаются принятыми, если за них проголосовало более половины участников собрания, делегатов конференции, принимающих участие в заседании, при наличии кворума.
 По вопросам, относящимся к исключительной компетенции собрания (конференции) - определение приоритетных направлений деятельности, образование и досрочное прекращение полномочий выборных органов, реорганизация, ликвидация Профсоюза, организаций Профсоюза - решения принимаются квалифицированным большинством (не менее двух третей) голосов, при наличии кворума. Форма голосования определяется собранием (конференцией). 
18.16 Решения постоянно действующих коллегиальных руководящих и исполнительных органов Профсоюза, организаций Профсоюза считаются принятыми, если за них проголосовало более половины членов профсоюзного органа, принимающих участие в заседании, при наличии кворума. 
18.17	Заседание коллегиальных руководящих и исполнительных органов Профсоюза, организаций Профсоюза ведет председатель, а в его отсутствие - заместитель председателя или уполномоченный на это член соответствующего профсоюзного органа. 
18.18 Решения коллегиальных руководящих и исполнительных профсоюзных органов принимаются в форме постановлений, которые подписывает председатель Профсоюза, организации Профсоюза. Форма голосования определяется этими органами. Протокол заседания профсоюзного органа подписывает председательствующий на заседании член профсоюзного органа. 
18.19 Коллегиальные руководящие и исполнительные органы Профсоюза, организаций Профсоюза могут принимать постановления методом опроса членов, избранных в их состав, в том числе с использованием современных средств связи. 
18.20 Собрания (конференции) Профсоюза, организаций Профсоюза при  невозможности по объективным причинам (в том числе в случае принятия органами государственной власти решений об ограничении или запрете проведения массовых мероприятий) провести их в очном формате, могут проводиться в формате видеоконференций с возможностью двусторонней видеосвязи и применением систем идентификации при соблюдении всех требований Устава Профсоюза по подготовке, проведению собрания (конференции) и принятию решений. 
18.21	Участие в видеоконференции приравнивается к очному присутствию на собрании (конференции). Для этого решением выборного коллегиального профсоюзного органа создается рабочая группа, которая идентифицирует участников видеоконференции. 
18.22 По итогам регистрации и идентификации составляется протокол, который передается ведущему заседание и в мандатную комиссию конференции.
18.23	В случае необходимости (истечение сроков полномочий руководящих органов, отсутствие возможностей для проведения видеоконференции) решения по вопросам, которые должны быть рассмотрены в  ходе очного заседания, могут приниматься в форме заочного голосования, порядок которого устанавливается комитетом Профсоюза. 
18.23.1	При проведении заочного голосования рабочие органы (председательствующий, секретариат, счетная и мандатная комиссия) собрания (конференции) могут работать в очной форме.  
18.23.2	Информация по итогам голосования по каждому вопросу повестки заседания направляется делегатам.  
18.23.3	По результатам заочного голосования составляется протокол.
18.24 Председатель Профсоюза, организации Профсоюза персонально отвечает за реализацию решений, принимаемых соответствующими коллегиальными органами Профсоюза, организации Профсоюза. 
Случаи невыполнения этих решений рассматриваются на заседании вышестоящего коллегиального исполнительного или руководящего органа, где может быть принято решение об исключении его из членов Профсоюза. В  случае исключения председателя Профсоюза, организации Профсоюза из  членов Профсоюза его полномочия возлагаются, как правило, на заместителя председателя Профсоюза, организации Профсоюза до проведения внеочередной конференции.
18.25		Решения руководящих и исполнительных органов Профсоюза, организаций Профсоюза, принятые с нарушением Устава Профсоюза, могут быть отменены вышестоящим профсоюзным органом.  

ГЛАВА 5. ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
Статья 22 Общее собрание (конференция) первичной 	профсоюзной организации
22.1 Общее собрание (конференция) созывается профсоюзным комитетом по мере необходимости, но не реже одного раза в год. 
Порядок избрания делегатов от структурных подразделений первичной профсоюзной организации на конференцию и норма представительства устанавливается профсоюзным комитетом, его президиумом.  
Председатель первичной профсоюзной организации, его заместитель (заместители), председатель контрольно-ревизионной комиссии, председатель молодежного совета являются делегатами конференции по должности. 
22.2 О проекте повестки заседания, дате, времени и месте проведения собрания (конференции) объявляется не менее чем за 15 дней до даты проведения. собрания (конференции). 
22.3 Общее собрание (конференция): 
22.3.1 Утверждает регламент и повестку заседания собрания (конференции).
22.3.2 Определяет основные направления деятельности первичной профсоюзной организации. 
22.3.3 Заслушивает отчеты выборных органов первичной профсоюзной организации по всем направлениям их деятельности. 
22.3.4 Избирает, в том числе прямым делегированием, профсоюзный комитет, председателя первичной профсоюзной организации, контрольно-ревизионную комиссию.
22.3.5 Принимает (при необходимости) решение об образовании президиума профсоюзного комитета.
22.3.6 Принимает решение о досрочном прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации.
22.3.7 Избирает делегатов на конференцию Профсоюза, а также делегирует (избирает) своих представителей в выборные органы Профсоюза согласно норме представительства, с правом их отзыва. 
22.3.8 Избирает уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда Профсоюза. 
22.3.9 Утверждает смету доходов и расходов первичной профсоюзной организации, годовой отчет и годовой бухгалтерский баланс и обеспечивает их гласность. 
22.3.10 Принимает решение о реорганизации, прекращении деятельности и ликвидации первичной профсоюзной организации с предварительного согласия вышестоящего коллегиального органа Профсоюза. 
22.3.11 Решает другие вопросы деятельности первичной профсоюзной организации. 
22.3.12 Может делегировать отдельные полномочия профсоюзному комитету, его президиуму и председателю. 
22.3.13 К исключительной компетенции собрания (конференции) относятся решения по вопросам, определенным пунктами 22.3.1, 22.3.2, 22.3.4, 22.3.5, 22.3.6, 22.3.9, 22.3.10 настоящего Устава Профсоюза.
Решения по вопросам исключительной компетенции собрания (конференции) принимаются квалифицированным большинством (не менее двух третей) голосов при наличии кворума.
22.4 Внеочередное собрание (конференция) может проводиться по  решению профсоюзного комитета, вышестоящих профсоюзных органов или  по требованию не менее одной трети членов первичной профсоюзной организации. 
22.5 Профсоюзный комитет в срок не позднее десяти календарных дней со дня предъявления требования, обязан принять решение о проведении внеочередного общего собрания (конференции) либо о мотивированном отказе от проведения, которое может быть обжаловано в вышестоящих профсоюзных органах.
22.6 Решения собрания (конференции) принимаются в форме постановлений. Заседания протоколируются и хранятся в первичной профсоюзной организации в установленном порядке.




Примечание: в тексте проектов и форм документов курсивом обозначена информация, подлежащая заполнению в соответствии с данными каждой первичной профсоюзной организации, в части комментариев и пояснений удалению. 
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